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Campus Square（キャンパススクエア）へは、以下の２カ所からアクセスできます。 

 

○大学 HP トップ右上のメニューボタンから 

 

 

○大学 HP「在学生」のページ→「教務情報」から 

 

１．ログイン・学籍情報の登録について 
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※注意※ 
Campus Square は、学内ネットワーク環境でなければ使用できませんが、自分

のパソコンやスマートフォンに SSL-VPN の設定を行うことで、学外からでも接

続ができます。SSL-VPN の設定方法は、情報総合センターHP をご確認くださ

い。 
 
○大学情報総合センターHP 

→「学外から学内限定ページへのアクセス方法について」 
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① ユーザー名とパスワードを入力する（パスワードは、旧バージョンから変わりません） 

 

ログイン画面 

 

 

 

 

② パスワードを変更する場合 

 

パスワード変更画面 

 
 

[初期設定] 
ユーザー名：学生番号 
パスワード：英数字の乱数 
 
※全て半角で入力してくだ

さい。 
※英数字を入力する際は、

「1（数字）」と「l（小文字

の L）」、「I（大文字の I）」や

「0（数字）」と「O（大文字

の O）」の入力ミスに注意し

てください。 

初期パスワードでのログイ

ン後、パスワードの変更を

求められます。注意事項を

確認し、新しいパスワード

を設定してください。 
 
新しいパスワードは、忘れ

ないようにメモしておきま

しょう。 

ブラウザのセキュリティ警

告が出る場合は、 

「詳細設定」から「リンク先

のページへ進む」をクリック

すると、ログインページに進

むことができます。 
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③学籍情報の登録・確認をする。 

左側メニュー → 学籍 → 学生住所変更 をクリックすると、本人連絡先、保護者連絡先の確

認画面が表示されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 

連絡先等入力画面 

 

※注意※ 
○連絡先は、大学からの緊急連絡時も使用します。登録がないと、不利益が生じる恐

れがありますので、必ず登録しましょう。 
 
○現住所、e-mail 等、登録内容に変更があった場合は、速やかに変更してください。 
 
○郵便番号と電話番号は半角で入力してください。ローマ数字は web 上だと文字化

けしてしまいますので「Ⅰ」なら「大文字の I（アイ）」、「Ⅱ」なら「大文字の I（ア

イ）を２つ II」と入力するようにしてください。 

「※」印が付いていない

項目は入力必須項目とな

りますので、必要事項を

入力の上、画面下部の【変

更】をクリックしてくだ

さい。なお、入力事項が

ない場合も、「なし」、「郵

便番号：000-0000」、「そ

の他」とするなど、入力

必須項目を空欄にしない

ようにしてください。 
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① シラバス参照画面 

左側メニュー → シラバス → シラバス参照 をクリック。 

シラバス参照画面 

 

 

②条件の設定 

条件の設定 

 

 

 

 

別タブで、条件入力画面が表

示されます。 
学期や教員名などを入力し、

『検索開始』をクリックしま

す。 
 
※授業科目名は正しく入力

しないと検索できません。 
※教員名から検索するとき

は、名字のみで検索してく

ださい。 

２．シラバスの参照 
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③検索結果 

検索結果 

 

 

④シラバスの参照 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

シラバスの参照 

 

 

条件に一致した授業科目が一

覧で表示されます。 
 
参照したい科目の一番右側の

『参照』をクリックします。 

講義の基本情報が表示されま

す。 
講義の概要を確認するために

は、『授業概要情報』のタブに

切り替えます。 

授業概要が表示されます。 
授業内容だけでなく、成績評

価基準等重要なことが記載

されていますので、受講する

科目のシラバスは確認しま

しょう。 
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遠隔授業で行われる科目はこ

のように表示されます。 
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履修登録は、単位を修得する上で必要なことです。履修登録をしていないと単位を修得するこ

とはできません。誤りのないようよく確認し、登録を行いましょう。 
 

【 操 作 の 流 れ 】 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

画面左の『 』をクリックし、さ

らに『 』をクリックする 

開講期・曜日・時限を選ぶ 

時間割コードを調べる 

時間割コードを入力 

登録完了をクリック 

登録をクリック 

繰り返す 

３．履修登録 
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（１）履修登録画面の見方 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ホーム画面左側の

メニューの 

 
をクリックし、 

 

を選択すると、履

修登録画面が表示

されます。 

 

登録したい科目の

開講期・曜日・時

限を選択し、履修

登録を行います。 

※注意※ 
○夏季集中、夏学期科目、教育実習を履修登録する場合は”前期”を選択し、「集中講義を登録」か

ら履修登録をしてください。 
○冬季の健康スポーツ（スキー）を履修登録する場合は”後期”を選択し、「集中講義を登録」から

履修登録をしてください。 
○時間割を指定しないオンデマンドの授業を履修登録する場合は、「集中講義を登録」から履修登録

をしてください。 

履修登録した単位数の合計を、キャップ外単位数とキャップ内単位数に分けて

計算し、表示しています。自分が履修登録した単位数を、この欄で確認しまし

ょう。 
※キャップ外単位：履修登録の上限に含まれない単位 
（詳しくは、『履修の手引き』３．履修登録について (2)履修登録上限制（キャ

ップ制）について を参照してください） 

通常講義を登録 
集中講義やオンデマンド（時間割

指定なし）講義を登録 

前期・後期の切り替え 
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（２）登録する科目の検索方法 
履修登録画面で『未登録』をクリックすると、科目の検索画面が表示されます。 
 
科目検索画面 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 

「時間割所属」を「商学部」に

し、「時間割検索」をクリック

してください。 

「時間割コード検索」をクリ

ックすると、この画面が表示

されます。 
検索条件を選択し、検索開始

をクリックします。曜日・時

限等は▼ボタンをクリック

して変更することも可能で

す。 
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科目検索画面 

 
 

 

 

 

当該時間帯に開講する科目

の一覧が表示されます。 
登録したい科目の『開講科目

名』をクリックします。 

指定した科目の時間割コー

ドが表示されるので、登録を

クリックします。 

時間割に科目が登録される

と、左のような画面となり

ます。科目に間違いがない

か確認してください。 
この作業を繰り返し行いま

す。全ての科目を履修登録

したら、『登録完了』ボタン

をクリックします。 
※履修登録期間中は、『登録

完了』ボタンを押した後

も、変更ができます。 
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遠隔授業の科目はこのように

表示されます。卒業所要単位

に含めることができる遠隔授

業は上限があるため、確認し

ましょう。 
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※注意※ 
○前期の履修登録期間に、後期科目の履修登録も行ってください。後期の履修登録

変更期間（10 月）には、後期科目（通年科目は不可）の変更をすることができま

す。 
 
○夏季集中講義・夏学期科目は、前期の履修登録期間に登録を行う必要があります。 
 
○３、４年生は、研究指導の履修登録の確認を必ず行ってください。 
 
○履修登録をせずに、授業を受けても単位を取得できません。履修登録期間後の変

更は一切できませんので、履修登録時は科目に間違いがないか、必ず確認しまし

ょう。 
 
○エラーメッセージが表示される等、何らかの事情で履修登録がうまくできない場

合は、履修登録期間中に学部教務係まで問い合わせてください。 

履修登録画面を Excel ファイルでダウンロードしたい… 
一度 CSV ファイルでダウンロードしてから Excel ファイルに変換します。 

 
 

「テキスト出力」のボタンを

クリックすると、csv ファイル

でダウンロードできます。 
 
※「履修成績照会」「単位修得

状況照会」でも、csv ファイル

でダウンロードできます。 
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履修取消制度は、GPA を下げないために制定された制度です。 

 
履修取消を行うと、成績評価が『W』となり、GPA の計算対象外となりますが、履修登録自

体が消えるわけではありません。 

 

①履修取消画面の表示 

 

 

②履修取消科目の登録 

履修取消画面の表示 

 

履修取消画面の登録 

 

左側のメニューから【履修】

→【履修取消】をクリックし

ます。 

【履修取消】を選択すると、

履修登録時と同様に時間割

画面が表示されます。 
取消したい科目をクリック

します。 

４．履修取消申請について 
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③履修取消申請完了 

履修取消申請確認画面 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

【取消の取消（履修の復活）

はできません。よろしいで

すか？】 
というポップアップメッセ

ージが表示されます。内容

を理解した上で、履修取消

を申請する場合は、【OK】を

クリックしてください。 

履修取消をした科目

には、科目の前に【取

消】と表示されます。 
また、【履修登録】の

画面において、履修

取消した科目は、背

景の色がピンク色に

なり、科目名の後に

【取消】が表示され

ます。 

※注意※ 
○履修取消をした科目については、【履修→履修取消】の画面からのみ確認できます。

【履修→履修登録】の画面からは確認できません。 
○履修取消申請は、履修登録と違い、期間中何度でも登録・変更を行えるものではなく、

一度取消申請した科目については、その申請を取り下げることはできません。よく考

え、申請をしてください。 
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以下３つの方法から参照できますので、用途に合わせて確認してください。 

 

（1）履修成績参照 

履修していた科目の評語と合否を参照できます。 

  

※ 検定試験による単位認定や既修得科目、留学先で修得し認定された科目についてはこの画

面ではなく、「単位修得状況参照」画面で確認できます。 

 

（2）単位修得状況参照 

修得した科目は卒業要件のどの区分に入るかも参照することができます。 

  

  

５．成績の参照 



17 

 

（3）学業成績票 

自分が修得した単位数を卒業要件の区分ごとに集計した欄をもうけてあります。この単位集

計欄で、現在の修得単位数、不足単位数を簡単に確認することができます。 

 

  

 
 
 
 
 
 
 

  

※注意※ 
総合単位数は積み上げのため、科目区分ごとの単位数が足りていない場合でも「不

足単位数」が０となってしまう場合があります。必ず、自分で卒業要件の科目区分ご

とに単位数を満たしているか計算をして確認してください。 
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（１）判定画面 

判定画面 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

左側メニューから『判定』→

『自己判定』を選択します。 
 
[設定] 
進級判定 
学年：２年生 
所属学科：昼間コースもしく

は夜間主コース 
卒業判定 
学年：４年生 
所属学科：自分の所属学科 

※注意※ 
○自己判定では、「現在履修登録している科目を全て合格したら、3 年生に進級できる

か・卒業できるか」という判定を行います。 
○卒業判定を行った場合は、卒業に必要な各科目区分を自分は何単位修得・履修してい

るかということの確認ができます。 

６．判定 
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（２）進級判定結果画面 

進級判定結果画面 

 

 
 

（３）卒業判定結果画面 

卒業判定結果画面 

 

 
 
 
 
 
 
 

※注意※ 
総合単位数は積み上げのため、科目区分ごとの単位数が足りていない場合でも「卒

業」と判定されてしまう場合があります。必ず、自分で卒業要件の科目区分ごとに単

位数を満たしているか計算をして確認してください。 
 
 
 
 
 

進級 

２年 
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◆ログイン関連 

 

Ｑ１：初期パスワードを何度入力してもうまくいきません。                   

 

Ａ：数字の”１”とアルファベットの小文字の”l（エル）”、アルファベットの大文字”Ｉ

（アイ）”のように、見分けのつきにくいパスワードがあります。もし、「どうしてもロ

グインできない」という場合は、学部教務係までお尋ねください。 

 

Ｑ２：新パスワードがうまく設定できない！                          

 

 Ａ：画面下にある、＜パスワード設定に関する注意＞どおり設定していますか？もし、その

注意どおりにしてもうまくいかない場合は、学部教務係までお尋ねください。 

 

Ｑ３：家のパソコンからログインできないの？                         

 

 Ａ：学外から学内ネットワークに仮想的に接続できるサービス(SSL-VPN）を利用する

ことにより家のパソコンからでもログインすることができます。以下の大学ホーム

ページ内に利用方法についてのマニュアルを掲載していますので、そちらを参考に

利用してください。 

○大学情報総合センターHP→「学外から学内限定ページへのアクセス方法について」 

 

◆履修登録関連 

 

Ｑ１：登録ボタンを押したら履修登録エラーメッセージが出た。                  

 

 Ａ：過去に修得済みの科目や、履修登録できない科目（昼間コースの学生が夜間主の科目を

履修登録する等）を履修登録しようとすると以下のような画面になります。 

 

＜パターン１＞ 

 
 

７．Campus Square よくある質問 
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＜パターン２＞ 

 

 

上記のエラーが出た場合は、履修登録をすることができません。 

履修の手引きやシラバスを確認してください。 

 

Ｑ２：履修登録完了ボタンを押した後に、科目を取り消したい・追加したい。           

 

 Ａ：履修登録期間内
．．．．．．．

なら、履修登録完了ボタンを押した後でも何度でも変更が可能です。 

 

◆成績関連 

 

Ｑ１：前期試験や後期試験の結果（成績）はいつから参照できるようになるの？          

 

 Ａ：成績発表日は、行事予定表に記載されています。 

前期科目については９月初旬頃、後期・通年科目については３月上旬頃（４年生は２月

中旬頃から）です。 

 

 

Ｑ２：学業成績票の単位集計欄と実際の修得単位数とが違うのですが。              

 

 Ａ：単位集計欄は、サーバー側で更新作業をしないと計算されません。４年生の後期・通年

科目など、全ての成績が発表される前に、成績の参照ができるように日程を設定してい

る場合があります。そのため成績が出ていても、単位集計欄には反映されていないこと

があります。その場合は、自分で卒業要件の区分ごとに計算をして確認をしてください。 
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