
保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

2019年度 教務関係 試験(学部) TOEIC　IPテスト TOEIC IPテスト（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 試験(学部) TOEIC　IPテスト TOEIC IPテスト（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 試験(学部) TOEIC　IPテスト TOEIC IPテスト（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2005年度 教務関係
5年一貫教育プ
ログラム

5年一貫教育プログ
ラム

学部・大学院5年一貫教育プログラム関係（平成17年度
～）

学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

1954年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(昭和29～53年度) 教務課長 1979/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

1989年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成元年度) 教務課長 1990/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

1991年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成3年度) 教務課長 1992/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

1996年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成8年度) 教務課長 1997/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

1997年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成9年度) 教務課長 1998/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

1999年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成11年度) 教務課長 2000/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2000年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成12年度) 教務課長 2001/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2001年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成13年度) 教務課長 2002/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2003年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成15年度) 教務課長 2004/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2004年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成16年度) 学務課長 2005/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2005年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成17年度) 学務課長 2006/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2006年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成18年度) 学務課長 2007/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2007年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成19年度) 学務課長 2008/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2008年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成20年度) 学務課長 2009/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2009年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成21年度) 学務課長 2010/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2010年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成22年度) 学務課長 2011/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2011年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成23年度) 学務課長 2012/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2012年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2013年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2014年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2015年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2016年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成28年度) 教務課長 2017/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2017年度 教務関係 組織 課程認定 課程認定･変更届関係(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2014年度 教務関係 組織 課程認定 教職課程認定変更届（平成26年度～令和3年度） 教務課長 2022/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2001年度 教務関係 組織 課程認定 教職関係カリキュラム(平成13年度） 教務課長 2002/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2019年度 教務関係 組織 課程認定 教職別表（昼間） 教務課長 無期限 紙 事務室 教務課長 移管
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2019年度 教務関係 組織 課程認定 教職別表（夜間主） 教務課長 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2017年度 教務関係 教員免許 教育実習 教育実習（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 教員免許 教育実習 教育実習（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 教員免許 教育実習 教育実習（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 教員免許 教育実習 教育実習（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 教員免許 教育実習 教育実習（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（通知・回答）（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（通知・回答）（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（通知・回答）（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 教員免許 免許状 教職免許状関係（通知・回答）（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 公開講座 公開講座 公開講座（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 公開講座 公開講座 公開講座（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 公開講座 公開講座 公開講座（令和3年度～） 教務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部) 授業全般 授業に関する綴（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 授業(学部) 授業全般 授業に関する綴（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 授業全般 授業に関する綴（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業(学部) 授業全般 授業に関する綴（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 授業(学部) 授業全般 授業に関する綴（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2002年度 教務関係
早期卒業（学
部）

早期卒業 早期卒業関係（平成14年度～平成30年度） 学務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
早期卒業（学
部）

早期卒業 早期卒業関係（平成31年度～） 学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（平成24年度～25年度）

学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（平成26年度）

教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（平成27年度）

教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（平成28年度）

教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（平成29年度）

教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2018年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（平成30年度）

教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（平成31年度）

教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（令和2年度）

教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 成績(学部)
大学以外の教育施
設等における学修
に係る単位認定

大学以外の教育施設等における学修に係る単位認定一
覧（令和3年度）

教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2010年度 教務関係
長期履修学生
（学部）

長期履修学生 長期履修学生関係(平成22年度～令和2年度） 学務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係
長期履修学生
（学部）

長期履修学生 長期履修学生関係(令和3年度～） 学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係
科目等履修生
等

科目等履修生 科目等履修生関係(平成24年度～平成30年度) 学務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
科目等履修生
等

科目等履修生 科目等履修生関係(令和元年度～) 学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2004年度 教務関係 研究生 研究生 研究生関係綴(平成16年度～) 学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 教員免許 介護体験 介護等体験（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 教員免許 介護体験 介護等体験（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 教員免許 介護体験 介護等体験（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 教員免許 介護体験 介護等体験（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 教員免許 介護体験 介護等体験（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

1953年度 教務関係 組織 課程認定 教員養成課程認定申請書 教務課長 1954/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2011年度 教務関係 組織 課程認定
小樽商科大学課程認定申請書（学部学科等の課程）（平
成23年度）

教務課長 2012/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2018年度 教務関係 組織 課程認定 教職課程再課程認定申請書（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

1992年度 教務関係 組織 課程認定 教員免許課程認定申請に関する綴(平成4年度) 教務課長 1993/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 移管

2012年度 教務関係
教務委員会(学
部)

教務委員会 教務委員会議事録(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係
教務委員会(学
部)

教務委員会 教務委員会議事録(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係
教務委員会(学
部)

教務委員会 教務委員会議事録(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係
教務委員会(学
部)

教務委員会 教務委員会議事録(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係
教務委員会（学
部）

教務委員会 教務委員会議事録（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係
教務委員会（学
部）

教務委員会 教務委員会議事録（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係
教務委員会（学
部）

教務委員会 教務委員会議事録（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
教務委員会（学
部）

教務委員会 教務委員会議事録（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係
教務委員会（学
部）

教務委員会 教務委員会議事録（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係
教務委員会（学
部）

教務委員会 教務委員会議事録（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 研究指導 研究指導関係綴（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業(学部) 研究指導 研究指導関係綴（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2021年度 教務関係 授業(学部) 研究指導 研究指導関係綴（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部) ノンゼミ ノンゼミ承認申請書（平成29年度～） 教務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部) 転科 転科に関する綴（平成9年度～） 教務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 試験(学部) 試験 試験に関する綴（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 試験(学部) 試験 試験に関する綴（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 試験(学部) 試験 試験に関する綴（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 試験(学部) 試験 定期試験欠席届綴（平成30年度～平成31年度） 教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 試験(学部) 試験 定期試験欠席届綴（令和2年度～令和3年度） 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部) 授業計画 授業計画等（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 授業(学部) 授業計画 授業計画等（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 授業計画 授業計画等（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業(学部) 授業計画 授業計画等（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 授業(学部) 授業計画 授業計画等（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 修学指導 修学指導 履修登録関係資料(平成31年度) 学務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 修学指導 修学指導 履修登録関係資料(令和2年度) 学務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 修学指導 修学指導 履修登録関係資料(令和3年度) 学務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 修学指導 履修指導 履修指導教員（平成31年度～） 教務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2005年度 教務関係 成績(学部) 成績原簿 小樽経済専門学校成績原簿 学務課長 2006/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2005年度 教務関係 成績(学部) 成績原簿 小樽高等商業学校成績原簿 学務課長 2006/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2005年度 教務関係 成績(学部) 成績原簿 小樽商科大学成績原簿 学務課長 2006/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2005年度 教務関係 成績(学部) 成績原簿 小樽商科大学短期大学部成績原簿 学務課長 2006/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン 総合科目2(エバーグリーン関係)(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙
事務室書
類庫

教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン
総合科目3(エバーグリーン関係)(平成25年度～平成26年
度)

学務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙
事務室書
類庫

教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン 総合科目3(エバーグリーン関係)(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙
事務室書
類庫

教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン 総合科目3(エバーグリーン関係)(平成28年度) 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン 総合科目3(エバーグリーン関係)(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン 総合科目3(エバーグリーン関係)(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン 総合科目3(エバーグリーン関係)(令和元年度) 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン 総合科目3(エバーグリーン関係)(令和2年度) 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 授業(学部) エバーグリーン 総合科目3(エバーグリーン関係)(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2018年度 教務関係 授業(学部) 総合科目 総合科目Ia(小樽学)(平成30年度～) 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 授業(学部) 地域学 地域学（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 授業(学部)
地域活性化システ
ム論

地域活性化システム論（平成26年度） 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 授業(学部)
地域活性化システ
ム論

地域活性化システム論（平成27年度） 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 授業(学部)
地域活性化システ
ム論

地域活性化システム論（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部)
地域活性化システ
ム論

地域活性化システム論（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 授業(学部)
地域活性化システ
ム論

地域活性化システム論（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部)
地域活性化システ
ム論

地域活性化システム論（2019年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 授業(学部)
地域市場システム
論

地域市場システム論（平成27年度） 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 授業(学部)
地域市場システム
論

地域市場システム論（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部)
地域市場システム
論

地域市場システム論（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 授業(学部) 商学特講 商学特講（北海道信金提供科目）（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 商学特講 商学特講（地域金融と信用金庫）（2019年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業(学部) 商学特講 商学特講（地域金融と信用金庫）（2020年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 商学特講 商学特講（証券投資と金融リテラシー）（平成31年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 会計学特講 会計学特講（日税連寄付講座）（平成31年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2004年度 教務関係 卒業(学部) 卒業認定 卒業認定関係(平成16年度～25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 卒業(学部) 卒業認定 卒業認定関係(平成26年度～令和2年度) 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 卒業(学部) 卒業認定 卒業認定関係(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 証明書 単位修得証明書 単位修得証明書関係(平成24年度～) 学務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2007年度 教務関係 成績(学部)
入学前の既修得単
位の認定

入学前の既修得単位の認定関係(平成19年度～27年度) 学務課長 2016/4/1 10年 2026/4/1 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 成績(学部)
入学前の既修得単
位の認定

入学前の既修得単位の認定(平成28年度～) 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師関係(平成24年度～26年度) 学務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師関係(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師関係（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師関係（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師関係（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師関係（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師関係（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師関係（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2016年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師勤務時間報告（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師勤務時間報告（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師勤務時間報告（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師勤務時間報告（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師勤務時間報告（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師勤務時間報告（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部) 非常勤講師 非常勤講師（口座振込申込書・現況届）（平成28年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2011年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生・再入学生の単位認定関係(平成23～24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生・再入学生の単位認定関係(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生の単位認定関係(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生の単位認定関係(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生・再入学生の単位認定関係（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生・再入学生の単位認定関係（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生・再入学生の単位認定関係（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生・再入学生の単位認定関係（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生・再入学生の単位認定関係（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 成績(学部)
編入学生の単位認
定

編入学生・再入学生の単位認定関係（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2008年度 教務関係
単位互換(学
部)

北海道教育大学と
の単位互換

北海道教育大学との単位互換関係(平成20年度～平成
30年度)

学務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
単位互換(学
部)

北海道教育大学と
の単位互換

北海道教育大学との単位互換関係(平成31年度～) 学務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2008年度 教務関係
単位互換(学
部)

北海道大学との単
位互換

北海道大学との単位互換関係(平成20年度～平成30年
度）

学務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
単位互換(学
部)

北海道大学との単
位互換

北海道大学との単位互換関係(平成31年度～令和2年
度）

学務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係
単位互換(学
部)

北海道大学との単
位互換

北海道大学との単位互換関係(令和3年度） 学務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

6 / 16 ページ



保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2020年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係
単位互換(学
部)

留学による単位互
換

留学による単位互換関係（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 授業(学部)
ステューデント・ア
シスタント

平成31年度　ティーチング・アシスタント及びステューデン
ト・アシスタント

教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業(学部)
ステューデント・ア
シスタント

令和2年度　ティーチング・アシスタント及びステューデン
ト・アシスタント

教務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 副専攻 副専攻 平成29年度　グローカルマネジメント副専攻プログラム 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 副専攻 副専攻 平成30年度　グローカルマネジメント副専攻プログラム 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 副専攻 副専攻 平成31年度　グローカルマネジメント副専攻プログラム 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 副専攻 副専攻 令和2年度　グローカルマネジメント副専攻プログラム 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 副専攻 副専攻 令和3年度　グローカルマネジメント副専攻プログラム 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 副専攻 副専攻 平成29年度　グローカル教育部門会議 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 副専攻 副専攻 平成30年度　グローカル教育部門会議 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係
単位互換(学
部)

連携教育 平成29年度　教養教育連携関係 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係
単位互換(学
部)

連携教育 平成30年度　教養教育連携関係 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
単位互換(学
部)

連携教育 平成31年度（令和元年度）　教養教育連携関係 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係
単位互換(学
部)

連携教育 令和2年度　教養教育連携関係 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係
単位互換(学
部)

連携教育 教養教育連携事業関係 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係
単位互換(学
部)

連携教育 教養教育連携会議 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係
単位互換(学
部)

連携教育 教養教育履修管理システム 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 その他 調査・回答 通知・調査・回答（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 その他 調査・回答 通知・調査・回答（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 その他 調査・回答 通知・調査・回答（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 その他 調査・回答 通知・調査・回答（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 その他 調査・回答 通知・調査・回答（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（平成24年度） 教務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（平成25年度） 教務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（平成26年度） 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（平成27年度） 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2019年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（2019年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 教員免許 免許状 教員免許状更新講習（2020年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 教員免許 免許状 教職関係綴 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 教員免許 免許状 文科省通知（教職関係） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 教員免許 専門部会
教職課程運営専門部会（平成25年度～平成30年度途
中）

教務課長 2019/4/1 5年 2024/4/1 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 教員免許 専門部会 教職課程運営専門部会（平成30年度～） 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 総務 年度計画 年度計画綴(平成29年度～) 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 休学 休学 休学関係(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 休学 休学 休学関係(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 休学 休学 休学関係(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 休学 休学 休学関係(平成27年度～平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 休学 休学 休学関係(平成30年度～平成31年度) 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙
事務室書
類庫

教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 休学 休学 休学関係(令和2年度～令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

1999年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 改姓･改名及び改籍届(平成11年度～令和3年度) 学務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

1953年度 教務関係 学位記 学位記台帳 学位記台帳(昭和28年～平成9年度) 教務課長 1998/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

1998年度 教務関係 学位記 学位記台帳 学位記台帳(平成10年～平成24年度) 教務課長 2013/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 学位記 学位記台帳 学位記台帳(平成25年度～令和3年度) 学務課長 2022/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 学位記 学位記授与式 学位記授与式（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 学位記 学位記授与式 学位記授与式（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙
事務室書
類庫

教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 学位記 学位記授与式 学位記授与式（令和元年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙
事務室書
類庫

教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 学位記 学位記授与式 学位記授与式（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 学位記 学位記授与式 学位記授与式（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係
学生旅客運賃
割引証

学割に関する事項 学割に関する綴(平成25年度～) 学務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2002年度 教務関係 学籍 学生マスター 学生マスター 教務課長 2003/4/1 無期限
電子媒体
（個別業務

事務室 教務課長 廃棄

2000年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項
学生記録簿（小樽高等商業学校・小樽経済専門学校・小
樽商科大学短期大学部を含む。）

教務課長 2001/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2001年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成13年度) 教務課長 2002/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2002年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成14年度) 教務課長 2003/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2003年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成15年度) 教務課長 2004/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2004年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成16年度) 学務課長 2005/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2005年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成17年度) 学務課長 2006/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄
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2006年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成18年度) 学務課長 2007/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2007年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成19年度) 学務課長 2008/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2008年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成20年度) 学務課長 2009/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2009年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成21年度) 学務課長 2010/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2010年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成22年度) 学務課長 2011/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2011年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成23年度) 学務課長 2012/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成28年度) 教務課長 2017/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 無期限 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 無期限 紙
事務室書
類庫

教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(平成31年度) 教務課長 2020/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(令和2年度) 教務課長 2021/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 学籍 学籍に関する事項 学生記録簿(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2010年度 教務関係 授業料 授業料債権
授業料債権発生･消滅通知書(平成22年度～平成31年
度）

学務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 授業料 授業料債権 授業料債権発生･消滅通知書(令和2年度～） 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2011年度 教務関係 除籍 除籍 除籍関係(平成23年度～平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 除籍 除籍 除籍関係(平成25年度～平成27年度) 学務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 除籍 除籍 除籍関係(平成28年度～平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙
事務室書
類庫

教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 除籍 除籍 除籍関係(平成30年度～令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

1995年度 教務関係 他大学受験 他大学受験 他大学受験関係(平成７年度～) 学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2011年度 教務関係 退学 退学 退学関係(平成24年3月～平成28年3月) 学務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 退学 退学 退学関係(平成28年度～令和元年度) 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 退学 退学 退学関係(令和2年度～) 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 会議 全国会議
国立大学法人夜間教育実施大学学部長・第二部主事会
議（平成28年度～）

教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 会議 全国会議
国立大学法人12大学経済学部長及び事務長会議・教員
懇談会（平成29年度～）

学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 入学 入学手続 入学手続関係（平成30年度・平成31年度）【入学年度】 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 入学 入学手続 入学手続関係（令和2年度・令和3年度）【入学年度】 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2021年度 教務関係 入学 入学手続 入学手続関係（令和4年度～）【入学年度】 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 予算 学内予算 予算関係綴(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 予算 学内予算 予算関係綴(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 予算 学内予算 予算関係綴(令和元年度・令和2年度) 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 予算 学内予算 予算関係綴(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 会議 学内会議 学生論文賞実施委員会(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 会議 学内会議 学生論文賞実施委員会(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 会議 学内会議 学生論文賞実施委員会(平成26年度～平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(平成25年度) 教務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(平成28年度) 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(令和元年度) 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(令和2年度) 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞関係(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 学生論文賞 学生論文賞 学生論文賞製本原稿(平成26年度～平成28年度) 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 会議 学内会議 学部教育開発部門（平成24～25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 会議 学内会議 学部教育開発部門（平成26年度～平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 会議 学内会議 学部教育開発専門部会（平成28年度～平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 会議 学内会議 学部教育開発専門部会（平成30年度) 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 会議 学内会議 学部教育開発専門部会（令和元年度) 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 会議 学内会議 学部教育開発専門部会（令和2年度) 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 会議 学内会議 学部教育開発専門部会（令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 会議 学内会議 キャリア教育開発部門(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 会議 学内会議 キャリア教育開発部門(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 会議 学内会議 キャリア教育開発部門(平成26年度～平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 会議 学内会議 キャリア教育開発専門部会(平成28年度～) 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2008年度 教務関係 会議 学内会議 教育開発センター運営委員会(平成20～24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄
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2013年度 教務関係 会議 学内会議 教育開発センター運営委員会(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 会議 学内会議
教育開発センター運営委員会(平成26年度～平成27年
度）

教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 会議 学内会議 CGS教育支援部門運営会議(平成28年度） 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 会議 学内会議 CGS教育支援部門運営会議(平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 会議 学内会議 CGS教育支援部門運営会議(平成30年度～令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 補助金事業 補助金事業
産業界のニーズに対応した教育改善・充実体制整備事
業（平成27年度)

教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発部門(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発部門(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発部門(平成26年度～平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発専門部会(平成28年度) 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発専門部会(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発専門部会(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発専門部会(令和元年度) 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発専門部会(令和2年度) 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 会議 学内会議 専門職大学院教育開発専門部会(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 会議 学内会議 大学院教育開発部門（平成24～26年度) 学務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 会議 学内会議 大学院教育開発部門（平成26年度～平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 会議 学内会議 大学院教育開発専門部会（平成28年度～) 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 会議 学内会議
教育開発センター検討委員会（平成24年度～平成26年
度）

学務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 会議 学内会議 研究部門会議(平成25年度～平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 会議 学内会議
カリキュラム改編関係将来構想委員会（平成25年度～平
成27年度）

学務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 会議 学内会議 新型コロナウイルス・危機対策本部会議（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 移管

2021年度 教務関係 会議 学内会議 新型コロナウイルス・危機対策本部会議（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 移管

2015年度 教務関係 会議 学外会議
北海道地区FD・SD推進協議会（平成27年度～平成30年
度）

教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 会議 学外会議 北海道地区FD・SD推進協議会（令和元年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 会議 学外会議 北海道地区FD・SD推進協議会（掲示）（平成29年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2005年度 教務関係 会議 学外会議
東北・北海道地区大学一般教育研究会（平成17年度～
平成25年度）

総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 会議 学外会議
東北・北海道地区大学等高等・共通教育研究会（平成27
年度～令和2年度）

教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 会議 学外会議
東北・北海道地区大学等高等・共通教育研究会（令和3
年度～　）

教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 補助金事業 補助金事業 AP関連　旅費・謝金（平成25年度～平成27年度） 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2018年度 教務関係 寄附金事業 後援会助成金 GPS-Academic（アセスメントテスト）（平成30年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 寄附金事業 後援会助成金 GROW（令和元年度～令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 調査・回答(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 調査・回答(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 調査・回答(令和元年度) 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 調査・回答(令和2年度) 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 調査・回答(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2011年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 学校基本調査（平成23年度～平成29年度） 学務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 学校基本調査（平成30年度～） 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 掲示物関係（平成26年度～） 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 文科省通知（平成28年2月～平成30年11月） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 文科省通知（平成30年12月～令和2年6月） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種通知文書関係 文科省通知（令和2年7月～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種報告関係 教授会等　報告事項説明書(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種報告関係 教授会等　報告事項説明書(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種報告関係 教授会等　報告事項説明書(令和元年度) 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種報告関係 教授会等　報告事項説明書(令和2年度) 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係
通知・調査・報
告関係

各種報告関係 教授会等　報告事項説明書(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 教育支援 研修 新任教員研修会（平成27年度～令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 教育支援 行事 ルーキーズキャンプ関係（平成26年度～令和3年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 教育支援 行事 アクティブラーニングシンポジウム（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 教育支援 行事 アクティブラーニングシンポジウム（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 教育支援 行事 アクティブラーニングシンポジウム（令和元年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 教育支援 プロジェクト
大学生基礎力レポート（アセスメントテスト）（平成28年度
～平成29年度）

教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 教育支援 プロジェクト
小樽市との初等英語教育連携プロジェクト（平成29年度
～）

教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 教育支援 プロジェクト グローカルプロジェクト（教育分野）（令和元年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 教育支援 プロジェクト グローカルプロジェクト（教育分野）（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 教育支援 奨励金
地域連携ブリッジ教育プログラム学修奨励金（平成28年
10月～）

教務課長 10年 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 教育支援 アンケート 卒年次生向けアンケートについて（平成28年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 教育支援 活動報告書 「ヘルメスの翼に」起案原稿（平成24年度） 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2017年度 教務関係 教育支援 活動報告書 「ヘルメスの翼に」起案原稿（平成29年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 LMS LMS manaba関係（平成27年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 総務 リスクマネジメント
学外で実施する正課授業に関するリスク（平成29年度～
平成30年度）

教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 総務 その他 雇用申請書（平成29年度～） 教務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 収集・管理 同意書 個人情報の取扱について（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 収集・管理 同意書 個人情報の取扱について（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 収集・管理 同意書 個人情報の取扱について（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 収集・管理 同意書 個人情報の取扱について（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 収集・管理 提供 個人データの提供について（平成30年度～令和2年度） 教務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 収集・管理 提供 個人データの提供について（令和3年度～　） 教務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 出張・外勤 外勤 外勤旅費請求書（令和元年度） 教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 出張・外勤 外勤 外勤旅費請求書（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 勤務時間 勤務時間報告 勤務時間報告書（令和元年度） 教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 勤務時間 勤務時間報告 勤務時間報告書（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 3年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 勤務時間 勤務時間報告 勤務時間報告書（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

1999年度 教務関係 公印 公印 公印使用簿（平成11年度～） 学務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2011年度 教務関係 学生証 学生証 学生証の変更に関する綴（平成23年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 学生証 学生証 学生証用現住所シール申込用紙（令和元年度～） 教務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 証明書 証明書 各種証明書綴（平成30年度～令和3年度） 学務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 証明書 証明書
各種証明書綴（自動発行機以外）（平成25年度～令和3
年度）

学務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 証明書 証明書 通学証明書関係（平成30年度～） 教務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 証明書 証明書 各種証明申込書綴（特殊）（平成24年度～令和3年度） 学務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

1992年度 教務関係 証明書 証明書 各種証明申込書綴　短期大学部（平成4年～） 学務課長 3年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 大学院 5大学連携事業 戦略的大学連携支援事業（平成24年度～25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 大学院 5大学連携事業 戦略的大学連携支援事業（平成26年度～平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 大学院 5大学連携事業 戦略的大学連携支援事業（平成28年度～平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 大学院 5大学連携事業 戦略的大学連携支援事業（平成30年度) 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 大学院 大学院 アントレプレナーシップ専攻関係（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 大学院 大学院 アントレプレナーシップ専攻関係（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 大学院 大学院 アントレプレナーシップ専攻関係（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2020年度 教務関係 大学院 大学院 アントレプレナーシップ専攻関係（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 大学院 アントレプレナーシップ専攻関係（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 大学院 大学院 現代商学専攻関係（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 大学院 大学院 現代商学専攻関係（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 大学院 大学院 現代商学専攻関係（平成31年度） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 大学院 大学院 現代商学専攻関係（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 5年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 大学院 現代商学専攻関係（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2008年度 教務関係 大学院 修士論文 修士論文中間報告会関係（平成20年度～25年度） 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 大学院 修士論文 修士論文中間報告会関係（平成26年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 大学院 修士論文 修士論文審査会関係(平成24年度～令和3年度） 学務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2008年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文執筆計画関係（平成20年度～平成26年度） 学務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文執筆計画関係（平成27年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2009年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文事前審査会関係（平成21年度～24年度） 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文事前審査会関係（平成25年度～27年度） 学務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文事前審査会関係（平成28年度～） 学務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2008年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文中間報告会関係（平成20年度～平成26年度） 学務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文中間報告会関係（平成27年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2009年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文審査会関係（平成21年度～24年度） 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文審査会関係（平成25年度～29年度） 学務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 大学院 博士論文 博士論文審査会関係（平成30年度～） 学務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2010年度 教務関係 大学院 長期履修学生 長期履修学生関係(平成23年度～)【入学年度】 学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 T･A T･A ティーチングアシスタント関係(平成29年度～令和3年度) 教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(平成28年度) 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(平成31年度) 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄
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2020年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(令和2年度) 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教務委員会(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(平成24年度) 学務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2013年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(平成25年度) 学務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(平成26年度) 教務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2015年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(平成27年度) 教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(平成28年度) 教務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(平成29年度) 教務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(平成30年度) 教務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(平成31年度) 教務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(令和2年度) 教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 会議 学内会議 アントレプレナーシップ専攻教務委員会(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 大学院 教育訓練
専門実践教育訓練給付制度関係綴（平成29年度～平成
31年度）

教務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 大学院 教育訓練
専門実践教育訓練給付制度関係綴（令和2年度～令和3
年度）

教務課長 2022/4/1 3年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 札幌サテライト 使用簿 札幌サテライト貸出（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 1年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 札幌サテライト その他
札幌サテライト経費・運営費（後援会助成金）(平成29年
度～)

学務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 札幌サテライト その他 札幌サテライト使用状況表(平成28年度～) 教務課長 1年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2011年度 教務関係 札幌サテライト その他 札幌サテライト利用状況統計資料一覧（平成23年度～） 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 成績 成績記入用紙(令和3年度) 教務課長 2022/4/1 1年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

1971年度 教務関係 大学院 成績 大学院成績原簿（昭和46年度～平成20年度） 学務課長 2009/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2009年度 教務関係 大学院 成績 大学院成績原簿（平成21年度～） 学務課長 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 履修登録 履修願（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 1年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2017年度 教務関係 大学院 調査・回答 調査・回答　綴（平成29年度） 教務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2018年度 教務関係 大学院 調査・回答 調査・回答　綴（平成30年度） 教務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 大学院 調査・回答 調査・回答　綴（平成31年度（令和元年度）） 教務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 大学院 調査・回答 調査・回答　綴（令和2年度～令和3年度） 教務課長 2022/4/1 5年 2027/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 大学院 プログラム アントレOBSリカレントプログラム関係（令和元年度～） 教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2003年度 教務関係 大学院 設置
小樽商科大学商学研究科アントレプレナーシップ専攻
設置準備委員会

教務課長 2004/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2006年度 教務関係 大学院 設置
博士後期設置準備委員会・博士後期専任教員会議（平
成18年度～平成19年度）

教務課長 2008/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2003年度 教務関係 大学院 設置 設置準備委員会　アントレ・現代商学 教務課長 2004/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

15 / 16 ページ



保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2003年度 教務関係 大学院 設置 専門職大学院設置関係 教務課長 2004/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 大学院 設置 博士後期課程検討WG 関係（平成24年度～） 教務課長 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2006年度 教務関係 大学院 設置 博士前期課程教育課程再編（平成18年度） 教務課長 2007/4/1 無期限 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 大学院 非常勤講師 非常勤講師関係（平成26年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 大学院 プログラム
大学院連携によるMBA特別コースに関する綴（平成24年
度～令和3年度）

教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 プログラム 経営会計専門家養成プログラム（令和3年度～ 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 大学院 プログラム
履修証明プログラム（ヘルスケア×マネジメントコース）
（令和2年度）

企画戦略課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 プログラム
履修証明プログラム（ヘルスケア×マネジメントコース）
（令和3年度）

企画戦略課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 プログラム リカレント教育（令和3年度） 企画戦略課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2019年度 教務関係 大学院 委員会
アントレプレナーシップ専攻アドバイザリーボード関係（令
和元年度～令和3年度）

教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2010年度 教務関係 大学院 委員会
ケースライブラリ運営委員会関係（平成22年度～令和3年
度）

教務課長 2022/4/1 10年 2032/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2004年度 教務関係 大学院 単位互換
北大大学院との単位互換に関する綴（特別聴講学生）
（平成16年度～令和2年度）

教務課長 2021/4/1 10年 2031/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 単位互換
北大大学院との単位互換に関する綴（特別聴講学生）
（令和3年度～）

教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2006年度 教務関係 大学院
学部学生・科目履
修生

学部学生による大学院科目履修制度(平成18年度～) 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2014年度 教務関係 大学院 プログラム
学部・大学院5年一貫教育プログラム所属関係(平成26年
度～)

教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2009年度 教務関係 大学院
学部学生・科目履
修生

専攻間における科目履修制度関係(平成21年度～) 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 大学院
科目等履修生・研
究生

大学院　科目等履修生・研究生に関する綴(令和2年度
～)

教務課長 5年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 大学院 既修得単位 既修得単位認定申請書関係（平成24年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 移管

2020年度 教務関係 大学院 コロナ コロナ対応（アントレ・現代商学） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2020年度 教務関係 大学院 出張 勤務時間・外勤旅費請求書（令和2年度） 教務課長 2021/4/1 7年 2028/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2021年度 教務関係 大学院 出張 勤務時間・外勤旅費請求書（令和3年度） 教務課長 2022/4/1 7年 2029/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 その他 ボランティア
学生ボランティア事業（小樽市）（平成24年度～平成27年
度）

教務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 教務課長 廃棄

2016年度 教務関係 その他 ボランティア 学生ボランティア事業（小樽市）（平成28年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄

2012年度 教務関係 その他 ボランティア
学生ボランティア事業（北海道・札幌市）（平成24年度～） 教務課長 10年 紙 事務室 教務課長 廃棄
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