
保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

2011年度 総務関係 広報･情報公開 広報 ホームページ関係（平成23年度～平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 広報･情報公開 広報 ホームページ関係（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報･情報公開 広報 ホームページ関係（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 広報･情報公開 広報 ホームページ関係（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報･情報公開 広報
ホームページ関係（平成31年度(令和元年度）～
)

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報･情報公開 広報 ウェブサイト改修(平成29・30年度) 総務課長 2019/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報･情報公開 広報 ウェブサイト改修(平成31年度(令和元年度）～　　　) 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報･情報公開 広報 ウェブサイト企画競争資料(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 広報･情報公開 広報
報道関係対応予定報告書等（平成27年度～平成28
年度）

総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報･情報公開 広報 報道関係対応予定報告書等（平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 広報･情報公開 広報 報道関係対応予定報告書等（平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報･情報公開 広報
報道関係対応予定報告書等（平成31年度（令和元
年度）)

総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報･情報公開 広報
文教ニュース･文教速報記事掲載依頼（平成29年
度)

総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 広報･情報公開 広報
文教ニュース･文教速報記事掲載依頼（平成30年
度)

総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報･情報公開 広報
文教ニュース･文教速報記事掲載依頼（平成31年度
（令和元年度）)

総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係 広報･情報公開 広報誌 ヘルメス・クーリエ（第1号～第31号） 総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 公益通報者保護(平成17年度～) 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 広報・情報公開 広報 新聞等広告掲載（平成24年度～平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 広報・情報公開 広報 広報・広告（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報・情報公開 広報 広報・広告（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 広報・情報公開 広報 広報・広告（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報・情報公開 広報 広報・広告（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 広報・情報公開 広報 概要原稿（平成25年度～平成28年度　） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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1



保存期間
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2017年度 総務関係 広報・情報公開 広報 概要原稿（平成29年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報・情報公開 広報 概要原稿（平成31年度（令和元年度）～　） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 広報･情報公開 広報
平成27年1月　北海道新聞全面広告およびポス
ター・チラシの制作について

総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 広報･情報公開 広報
広報誌「小樽商科大学5つの挑戦～北海道から世
界へ。そして未来に～」（平成26年度）

総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 広報･情報公開 広報 新聞広告作成綴（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 広報･情報公開 広報 「5つの挑戦」作成綴（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 広報･情報公開 広報
「新しいビジョン2016-2021」作成綴（平成27年度～
平成28年度）

総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 広報・情報公開 広報 留学広報（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 広報･情報公開 広報 大学ポートレート関係（平成26年度） 総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 広報･情報公開 広報 大学ポートレート関係（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 広報･情報公開 広報 大学ポートレート関係（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報･情報公開 広報 大学ポートレート関係（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 広報･情報公開 広報 大学ポートレート関係（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報･情報公開 広報 大学ポートレート関係（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 移管・廃棄簿（平成24年度～） 総務課長 30年 紙 事務室 総務課長 移管

2014年度 総務関係 広報・情報公開 情報公開・保護 法人文書管理（平成26年度） 総務課総務係 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 広報・情報公開 情報公開・保護 法人文書管理（平成27年度） 総務課総務係 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 広報・情報公開 情報公開・保護 法人文書管理（平成28年度） 総務課総務係 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報・情報公開 情報公開・保護 法人文書管理（平成29年度） 総務課総務係 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 広報・情報公開 情報公開・保護 法人文書管理（平成30年度） 総務課総務係 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報・情報公開 情報公開・保護 法人文書管理（平成31年度（令和元年度）） 総務課総務係 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 法人文書ファイル管理簿 総務課長 2012/4/1 常用
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護
情報公開・個人情報保護(平成20年度～平成22年
度)

総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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2011年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護
情報公開・個人情報保護(平成23年度～平成24年
度)

総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 情報公開・個人情報保護(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 情報公開・個人情報保護(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 情報公開・個人情報保護(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 情報公開・個人情報保護(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 情報公開・個人情報保護(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 情報公開・個人情報保護(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護
情報公開・個人情報保護（平成31年度（令和元年
度））

総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 広報･情報公開 情報公開・保護 マイナンバー制度対応関係綴り（平成27年度～） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 教授会等開催通知(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議 教授会等開催通知(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 教授会等開催通知(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議 教授会等開催通知(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 教授会等開催通知（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議
教授昇任アントレプレナーシップ専攻会議(平成16
年度)

総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学内会議
教授昇任アントレプレナーシップ専攻会議(平成17
年度～平成21年度)

総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1989年度 総務関係 会議 学内会議
教授昇任･助教授昇任教授会(平成元年度～平成2
年度)

総務課長 1991/4/1 30年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1991年度 総務関係 会議 学内会議
教授昇任･助教授昇任教授会(平成3年度～平成4
年度)

総務課長 1993/4/1 30年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1993年度 総務関係 会議 学内会議 教授昇任･助教授昇任教授会(平成5年度) 総務課長 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1994年度 総務関係 会議 学内会議
教授昇任･助教授昇任教授会(平成6年度～平成8
年度)

総務課長 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1997年度 総務関係 会議 学内会議
教授昇任･助教授昇任教授会(平成9年度～平成12
年度)

総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 会議 学内会議
教授昇任･助教授昇任教授会(平成13年度～16年
度)

総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学内会議 教授昇任･助教授昇任教授会(平成17年度) 総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
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別
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名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2006年度 総務関係 会議 学内会議 教授昇任教授会等(平成18年度～平成20年度) 総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議 教授昇任教授会等(平成21年度～平成24年度) 総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議 教授昇任教授会等(平成25年度～平成28年度） 総務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議
教授昇任教授会等(平成29年度～平成31年度（令
和元年度）)

総務課長 2020/4/1 30年 2050/4/1 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成16
年度)

総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成17
年度)

総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成18
年度)

総務課長 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成19
年度)

総務課長 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成20
年度)

総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成21
年度)

総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成22
年度)

総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成23
年度)

総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成24
年度)

総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成25
年度)

総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻会議議事要旨(平成26
年度)

総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻教授会議事要旨(平成
27年度)

総務課長 2015/4/1 30年 2046/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻教授会議事要旨(平成
28年度)

総務課長 2016/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻教授会議事要旨(平成
29年度)

総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻教授会議事要旨(平成
30年度)

総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻教授会議事要旨(平成
31年度（令和元年度））

総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1989年度 総務関係 会議 学内会議 合同教授会議事録(平成元年度～平成2年度) 総務課長 1991/4/1 30年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1991年度 総務関係 会議 学内会議 合同教授会議事録(平成3年度) 総務課長 1992/4/1 30年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議 学部･大学院合同教授会議事要旨(平成16年度) 総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2005年度 総務関係 会議 学内会議 学部･大学院合同教授会議事要旨(平成17年度) 総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 会議 学内会議 学部･大学院合同教授会議事要旨(平成18年度) 総務課長 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 会議 学内会議 学部･大学院合同教授会議事要旨(平成19年度) 総務課長 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 会議 学内会議 学部･大学院合同教授会議事要旨(平成20年度) 総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 会議 学内会議 学部･大学院合同教授会議事要旨(平成21年度) 総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議 学部･大学院合同教授会議事要旨(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 会議 学内会議 学部･大学院合同教授会議事要旨(平成23年度) 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 学部・大学院合同教授会議事要旨(平成24年度) 総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議 学部・大学院合同教授会議事要旨(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議 学部・大学院合同教授会議事要旨(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 学部・大学院合同教授会議事要旨(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議 学部・大学院合同教授会議事要旨(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 学部・大学院合同教授会議事要旨(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議 学部・大学院合同教授会議事要旨(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議
学部・大学院合同教授会議事要旨(平成31年度（令
和元年度））

総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1990年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成2年度) 総務課長 1991/4/1 30年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1991年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成3年度) 総務課長 1992/4/1 30年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1992年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成4年度) 総務課長 1993/4/1 30年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1993年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成5年度) 総務課長 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1994年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成6年度) 総務課長 1995/4/1 30年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1995年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成7年度) 総務課長 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1996年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成8年度) 総務課長 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1997年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成9年度) 総務課長 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

1998年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成10年度) 総務課長 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1999年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成11年度) 総務課長 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事録(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事要旨(平成14年度) 総務課長 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 会議 学内会議 教授会議事要旨(平成15年度) 総務課長 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成16年度) 総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成17年度) 総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成18年度) 総務課長 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成19年度) 総務課長 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成20年度) 総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成21年度) 総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成23年度) 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成24年度) 総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 学部教授会議事要旨(平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成16年度) 総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2005年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成17年度) 総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成18年度) 総務課長 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成19年度) 総務課長 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成20年度) 総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成21年度) 総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成23年度) 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成24年度) 総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻会議議事要旨(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教授会議事要旨(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教授会議事要旨(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教授会議事要旨(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議 現代商学専攻教授会議事要旨(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議
現代商学専攻教授会議事要旨(平成31年度（令和
元年度））

総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1999年度 総務関係 会議 学内会議 代議教授会議事録(平成11年度) 総務課長 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 会議 学内会議 代議教授会議事録(平成12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 会議 学内会議 代議教授会議事録(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係 会議 学内会議 代議教授会議事要旨(平成14年度) 総務課長 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 会議 学内会議 代議教授会議事要旨(平成15年度) 総務課長 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学内会議 代議教授会議事録(平成17年度) 総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議 大学院代議教授会議事要旨(平成16年度) 総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学内会議 大学院代議教授会議事要旨(平成17年度) 総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2006年度 総務関係 会議 学内会議 大学院代議教授会議事要旨(平成18年度) 総務課長 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事要旨(平成14年度) 総務課長 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事要旨(平成15年度) 総務課長 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1998年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成10年度) 総務課長 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1999年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成11年度) 総務課長 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1992年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成4年度) 総務課長 1993/4/1 30年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1993年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成5年度) 総務課長 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1994年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成6年度) 総務課長 1995/4/1 30年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1995年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成7年度) 総務課長 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1996年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成8年度) 総務課長 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1997年度 総務関係 会議 学内会議 大学院研究科委員会議事録(平成9年度) 総務課長 1998/4/1 30年 2028/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成16年度)
企画･評価室
長

2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成17年度)
企画･評価室
長

2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成18年度)
企画･評価室
長

2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成19年度)
企画･評価室
長

2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成20年度) 総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成21年度) 総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成23年度) 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成24年度) 総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日
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別
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満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2014年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 教育研究評議会(平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成16年度)
企画･評価室
長

2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成17年度)
企画･評価室
長

2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成18年度)
企画･評価室
長

2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成19年度)
企画･評価室
長

2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成20年度) 総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成21年度) 総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成23年度) 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成24年度) 総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 経営協議会(平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成16年度)
企画･評価室
長

2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別
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満了時の
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年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2005年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成17年度)
企画･評価室
長

2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成18年度)
企画･評価室
長

2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成19年度)
企画･評価室
長

2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成20年度) 総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成21年度) 総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成23年度) 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成24年度) 総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 役員会(平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議
提案理由説明書等（総務課総務係案件）（平成26～
27年度）

総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議 広報誌専門委員会(平成22年度～平成23年度) 総務課長 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議 広報担当部門会議(平成26年度～平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 広報担当部門会議(令和元年度～　) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 会議 学内会議 広報委員会(平成18年度～平成23年度) 総務課長 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 広報委員会(平成24年度～平成26年度) 総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 広報委員会(平成27年度～令和元年度) 総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 会議 学内会議
商大グッズ専門委員会（平成19年度～平成24年
度）

総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2010年度 総務関係 会議 学内会議 危機管理委員会（平成22年度～平成23年度） 総務課長 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 リスクマネジメント委員会(平成24年度) 総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学内会議 リスクマネジメント委員会(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議
リスクマネジメント委員会(平成26年度～平成29年
度)

総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議
リスクマネジメント委員会(平成30年度～平成31年
度（令和元年度）)

総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 危機対策本部(平成31年度（令和元年度）～) 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議 教育振興基金運営委員会（平成24年度～） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学外会議
国立大学法人学長・大学共同利用機関法人機構長
等会議(平成22年度～)

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学外会議
北海道地区国立大学法人等総務担当部課長会議
（平成27年度～）

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 会議 学外会議 人文･社会科学系学長懇談会（平成17年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 学外会議 道内国公私立大学長懇談会(平成25年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学外会議 道内国立大学事務局長会議(平成24年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学外会議 国立大学協会関係綴（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学外会議 国立大学協会関係綴（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学外会議 国立大学協会関係綴（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学外会議 国立大学協会関係綴（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学外会議 国立大学協会関係綴（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学外会議 国立大学協会　理事関係（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学外会議
国立大学協会総会･臨時総会・臨時学長懇談会(平
成27年度)

総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学外会議
国立大学協会総会･臨時総会・臨時学長懇談会(平
成28年度～)

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 会議 学外会議 平成16年度～　訟務担当者協議会・訴訟関係 総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 会議 資料 各種委員会委員（推薦依頼等）（平成25年度～） 総務課長 5年 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 会議 資料 会議費支出伺(平成20年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2007年度 総務関係 行事･式典 学内会議
創立百周年記念式典小委員会（平成19年度～平成
22年度）

総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 行事･式典 記念事業 創立百周年記念式典（平成23年度） 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 行事･式典 学内会議
創立百周年記念事業委員会（平成18年度～平成23
年度）

総務課長 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 行事･式典 記念事業 創立百周年記念事業（平成23年度） 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 行事･式典 記念事業
創立百十周年記念事業（平成29年度～平成30年
度）

総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 行事･式典 記念事業
創立百十周年記念事業（平成31年度（令和元年度）
～）

総務課長 30年 紙 事務室 総務課長 廃棄

1993年度 総務関係 行事･式典 記念事業 短期大学部閉学式(平成5年度) 総務課長 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 行事･式典 学内会議 百周年広報委員会（平成19年度～平成22年度） 総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 行事･式典 学内会議 百年史編纂委員会（平成18年度～平成22年度） 総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1999年度 総務関係 行事･式典 国旗掲揚 国旗掲揚関係(平成11年度～平成23年度) 総務課長 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 行事･式典 入学式 入学式関係(平成22年度～平成27年度) 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 行事･式典 入学式 入学式関係(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 行事･式典 入学式 入学式関係（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 行事･式典 入学式 入学式関係（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 行事･式典 入学式 入学式関係（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 行事･式典 行事 各種行事関係綴(平成15年度～平成27年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 行事･式典 行事 各種行事関係綴(平成28年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 行事･式典 卒業式 学位記授与式関係(平成21年度～平成24年度) 総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 行事･式典 卒業式 学位記授与式(平成25年度～平成27年度) 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 行事･式典 卒業式 学位記授与式(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 行事･式典 卒業式 学位記授与式(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 行事･式典 卒業式 学位記授与式(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 行事･式典 卒業式 学位記授与式(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2010年度 総務関係 行事･式典 行事
緑丘戦没者慰霊塔関係綴(平成22年度～平成30年
度)

総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 行事･式典 行事
緑丘戦没者慰霊塔関係綴(平成31年度(令和元年
度)～)

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 行事･式典 一日教授会 平成22年度 第9回一日教授会×マジプロ2010 総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1996年度 総務関係 行事･式典 記念事業 創立85周年行事関係綴(平成8年度) 総務課長 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 行事･式典 記念事業 創立90周年行事関係綴(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 公印 公印 公印使用簿(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 公印 公印 公印使用簿(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 公印 公印 公印使用簿(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 通信 郵便 書留受付簿（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 通信 郵便 書留受付簿（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 通信 郵便 書留受付簿(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 通信 郵便 図書館相互貸借控(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 通信 郵便 図書館相互貸借控(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 通信 郵便 切手払出簿(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 通信 郵便 切手払出簿(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 通信 郵便 切手払出簿(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 通信 郵便 切手払出簿(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 通信 郵便 切手払出簿(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 通信 郵便 料金後納郵便差出票(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 通信 郵便 料金後納郵便差出票(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 通信 郵便 料金後納郵便差出票(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 通信 郵便 郵便料金報告書(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 通信 郵便 郵便料金報告書(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2019年度 総務関係 通信 郵便 郵便料金報告書(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 通信 郵便 レタックス綴(平成26年度～　) 総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 文書処理 文書収受 文書処理簿(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 文書処理 文書収受 文書処理簿(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 文書処理 文書収受 文書処理簿(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 文書処理 文書収受 文書処理簿(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 文書処理 文書収受 文書処理簿(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 資料 大学資料 寄贈写真集関係綴 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1994年度 総務関係 資料 大学資料 旧職員等住所(平成6年度～12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1995年度 総務関係 資料 大学資料 年史作成(平成7年度～) 総務課長 30年 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1959年度 総務関係 資料 大学資料 職員録(昭和34年度～12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1958年度 総務関係 資料 大学資料 概要(昭和33年度～12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 資料 大学資料 概要(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係 資料 大学資料 概要(平成14年度) 総務課長 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 資料 大学資料 概要(平成15年度) 総務課長 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 資料 大学資料 概要(平成16年度) 総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 資料 大学資料 商大グッズ関係（平成17年度～） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

1987年度 総務関係 資料 大学資料 学報(昭和62年度～平成4年度) 総務課長 1993/4/1 30年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1993年度 総務関係 資料 大学資料 学報(平成5年度～12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1993年度 総務関係 資料 大学資料 学報(平成13年度) 総務課長 1994/4/1 30年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係 資料 大学資料 学報(平成14年度) 総務課長 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 資料 大学資料 学報(平成15年度) 総務課長 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 資料 大学資料 学報(平成16年度) 総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2010年度 総務関係 資料 大学資料 学報(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 資料 大学資料 学報(平成23年度) 総務課長 2012/4/1 10年 2022/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 資料 大学資料 学報（平成24年度） 総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 資料 大学資料 学報（平成25年度） 総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 資料 大学資料 学報（平成26年度） 総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 資料 大学資料 学報（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 資料 大学資料 学報（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 資料 大学資料 学報（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 資料 大学資料 学報（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 資料 資料 総務課予算管理（平成27年度～） 総務課長 1年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 資料 資料 新聞スクラップ(平成21年12月～平成22年度） 総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 資料 資料 新聞スクラップ(平成18年度～) 総務課長 10年
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

1991年度 総務関係 選挙 学長選挙 学長選挙(平成3年度) 総務課長 1992/4/1 30年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1995年度 総務関係 選挙 学長選挙 学長選挙(平成7年度) 総務課長 1996/4/1 30年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1999年度 総務関係 選挙 学長選挙 学長選挙(平成11年度) 総務課長 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 選挙 学長選挙 学長選挙(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 選挙 学長選挙 学長選挙(平成17年度) 総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係 選挙 学内会議 学長選考会議(H17.1～H18.4) 総務課長 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 選挙 学長選考 学長選考（平成19年度） 総務課長 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 選挙 学内会議 学長選考会議（平成19年度） 総務課長 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 選挙 学内会議 学長選考会議（平成20年度・平成21年度） 総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 選挙 学内会議
学長選考会議（平成22年度・平成23年度）（学長選
考を含む）

総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 選挙 学内会議
学長選考会議(平成24年度～平成25年度)(学長選
考を含む)

総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日
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別

保存場所 管理者
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満了時の

保存期間
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分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2014年度 総務関係 選挙 学内会議 学長選考会議(平成26年度)(学長選考を含む) 総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 選挙 学内会議 学長選考会議（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 選挙 学内会議 学長選考会議（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 選挙 学内会議 学長選考会議（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 選挙 学内会議 学長選考会議（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 通知 文部省
文部科学省通達・訓令綴（平成22年度～平成25年
度）

総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 通知 文部省 文部科学省関係(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 通知 文部省 文部科学省関係(平成23年度～平成24年度) 総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 通知 文部省 文部科学省関係(平成25年度～平成26年度) 総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 通知 文部省 文部科学省関係(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 通知 文部省 文部科学省関係(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 通知 文部省 文部科学省関係(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 通知 文部省 文部科学省関係(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 通知 文部省 文部科学省関係(平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 通知 訃報 訃報通知関係(平成25年度～) 総務課長 1年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 通知 その他 えせ同和行為問題関係(平成26年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 通知 国大協
国立大学協会　北海道地区支部会議(平成20年度
～平成22年度）

総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 通知 国大協
国立大学協会　北海道地区支部会議(平成23年度
～平成27年度)

総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 通知 国大協
国立大学協会　北海道地区支部会議(平成28年度
～平成29年度）

総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 通知 国大協 国立大学協会　北海道地区支部会議(平成30年度） 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 通知 国大協
国立大学協会　北海道地区支部会議(平成31年度
（令和元年度））

総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 法規 学内規程 国立大学法人小樽商科大学規程集 総務課長 2005/4/1 常用
共有サー
バ内

事務室 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 法規 学内規程
学内規程等改正関係（平成15年度～平成16年10
月）

総務課長 2005/4/1 30年 2035/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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別
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名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2004年度 総務関係 法規 学内規程
学内規程等改正関係（平成16年11月～平成17年
度）

総務課長 2006/4/1 30年 2036/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 法規 学内規程 平成18年度　学内規程等改正関係 総務課長 2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 法規 学内規程 平成19年度　学内規程等改正関係 総務課長 2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 法規 学内規程 平成20年度　学内規程等改正関係 総務課長 2009/4/1 30年 2039/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 法規 学内規程 平成21年度　学内規程等改正関係 総務課長 2010/4/1 30年 2040/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 法規 学内規程 平成22年度　学内規程等改正関係 総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 法規 学内規程 平成23年度　学内規程等改正関係 総務課長 2012/4/1 30年 2042/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 法規 学内規程 平成24年度　学内規程等改正関係 総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 法規 学内規程 平成25年度　学内規程等改正関係 総務課長 2014/4/1 30年 2044/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 法規 学内規程 平成26年度　学内規程等改正関係 総務課長 2015/4/1 30年 2045/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 法規 学内規程 平成27年度　学内規程等改正関係 総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 法規 学内規程 平成28年度　学内規程等改正関係 総務課長 2017/4/1 30年 2047/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 法規 学内規程 平成29年度　学内規程等改正関係 総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 法規 学内規程 平成30年度　学内規程等改正関係 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 法規 学内規程 平成31年度（令和元年度）　学内規程等改正関係 総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 照会･回答 調査 学校基本調査(平成27年度～平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 照会･回答 調査
学校基本調査(平成30年度～平成31年度（令和元
年度）)

総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 照会･回答 調査 平成29年度　調査・回答 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 照会･回答 調査 平成30年度　調査・回答 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 照会･回答 調査 平成31年度（令和元年度）　調査・回答 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 地域連携 商工会議所
商工会議所(小樽・札幌)会員加入関連(平成16年度
～平成27年度)

総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1994年度 総務関係 法令･規則 その他 学章制定に関する綴(平成6年度～平成10年度) 総務課長 1999/4/1 30年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 研究助成 後援会 後援会助成金関係（平成25年度～平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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別
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2016年度 総務関係 研究助成 後援会 後援会助成金関係（平成28年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 研究助成 後援会
後援会助成金関係（平成31年度（令和元年度）～
）

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 名誉校友（平成26年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 名誉校友（平成31年度（令和元年度）～　） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 その他 雑件 雑件(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 その他 雑件 雑件(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他 雑件 雑件(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 その他 通知 学内通知(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 その他 通知 学内通知(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他 通知 学内通知(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 その他 広報 商大グッズ契約書・債権発生通知（平成19年度～） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 その他 同窓会 緑丘会関係(平成24年度～平成27年度) 総務課長 2016/3/31 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 その他 同窓会 緑丘会関係(平成28年度～平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 その他 同窓会
緑丘会関係(平成30年度～平成31年度（令和元年
度）)

総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1995年度 総務関係 その他 英文表記 小樽商科大学英文表記統一使用綴(平成7年度～) 総務課長 30年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 その他 後援等 後援･協賛名義使用許可依頼(平成26年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 その他 後援等 後援名義使用許可（平成27年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他 後援等 後援名義使用許可（平成31年度（令和元年度）～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 その他 連携協定
2020年度東京オリンピック・パラリンピック競技大会
開催に向けた文書関係（平成26年度～）

総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 その他 地方創生
地方創生人材支援制度（日本版シティマネージャー
派遣制度）（平成26年度～）

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 申請 法人登記 国立大学法人設立登記申請書関係 総務課長 2004/4/1 無期限 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 監査 監査 経営監査室（内部監査含む）(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 収入 寄附金 修学支援寄附金（平成28年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

18



保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2017年度 総務関係 収入 寄附金
基金受付(修学支援基金・教育振興基金)（平成29年
度 2月～平成30年度）

総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 収入 寄附金
基金受付(修学支援基金・教育振興基金)（平成31年
度（令和元年度）～）

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 その他 照会 平成30年度　捜査関係事項照会書 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 その他
調査･報告･回
答

学校教員統計調査（平成25年度～平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他
調査･報告･回
答

学校教員統計調査（令和元年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻人事委員会（平成22年
度～平成25年度）

総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻人事委員会（平成26年
度～平成27年度）

総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻人事委員会（平成28年
度～平成29年度）

総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議
アントレプレナーシップ専攻人事委員会（平成30年
度～）

総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 人事異動 人事異動 意向調書関係（平成16年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
インターンシッ
プ

インターンシッ
プ

インターンシップ（平成29年度～） 総務課長 1年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 届出
外国人雇用状
況

外国人雇用状況の届出（平成19年度～平成27年
度）

総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 届出
外国人雇用状
況

外国人雇用状況の届出（平成28年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 法規 労働契約法 改正労働契約法関係（平成24年度～） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 人事異動 人事異動 課長登用試験関係（平成16年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 給与
給与水準の公
表

給与水準の公表関係（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 給与
給与水準の公
表

給与水準の公表関係（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 給与
給与水準の公
表

給与水準の公表関係（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 給与
給与水準の公
表

給与水準の公表関係（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 給与
給与水準の公
表

給与水準の公表関係（令和元年度） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 届出 国民年金第3号 国民年金第3号被保険者関係（平成26年度～） 総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 任免 定員内職員
再雇用に係る意向調査関係(平成23年度～平成29
年度)

総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 任免 定員内職員 再雇用に係る意向調査関係(平成30年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄
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別
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分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2015年度 総務関係 任免 定員内職員 採用関係(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 任免 定員内職員 採用関係(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 任免 定員内職員 採用関係(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 任免 定員内職員 採用関係(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 任免 定員内職員 採用関係(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 法規 就業規則 就業規則等の一部改正（平成26年度～ ） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係 任免 出向 出向協定関係（平成16年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 任免 非常勤職員 障害者雇用関係(平成21年度～平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 任免 非常勤職員 障害者雇用関係(平成29年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 給与 各種手当 諸手当関係綴(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 給与 各種手当 諸手当関係綴(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 給与 各種手当 諸手当関係綴(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成22年
度）

総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成23年
度）

総務課長 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成24年
度）

総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成25年
度）

総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成26年
度）

総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成27年
度）

総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成28年
度）

総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成29年
度）

総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（平成30年
度）

総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 法規
人事院勧告・給
与法・規則等

人事院勧告・給与法・規則等改正関係（令和元年
度）

総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 任免 人事記録
人事記録記載事項追加・変更（平成18年度～平成
28年度）

総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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別
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名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2017年度 総務関係 任免 人事記録 人事記録記載事項追加・変更（平成29年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 任免
大学院資格審
査

大学院担当資格審査・再任審査関係(平成19年度
～平成30年度)

総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 任免
大学院資格審
査

大学院担当資格審査・再任審査関係(令和元年度
～)

総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 届出 退職手当
退職金相当額の運営費交付金の積算方法等（平成
27年度）

総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 届出 退職手当
退職金相当額の運営費交付金の積算方法等（平成
28年度）

総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 届出 退職手当
退職金相当額の運営費交付金の積算方法等（平成
29年度）

総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 届出 退職手当
退職金相当額の運営費交付金の積算方法等（平成
30年度）

総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 届出 退職手当
退職金相当額の運営費交付金の積算方法等（令和
元年度）

総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 任免 事務職員採用 統一試験関係（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 任免 事務職員採用 統一試験関係（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 任免 事務職員採用 統一試験関係（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 任免 事務職員採用 統一試験関係（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 任免 事務職員採用 統一試験関係（令和元年度） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 届出 退職公務員等
独立行政法人等の役員に就いている退職公務員等
の状況等の公表（平成18年度～）

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 人事異動 人事異動
文部科学省職員・行政実務研修生の推薦（平成21
年度～平成30年度）

総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 人事異動 人事異動
文部科学省職員・行政実務研修生の推薦（令和元
年度～）

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 届出
給与等の支給
基準

役職員の報酬・給与及び退職手当の支給基準の届
出（平成23年度～）

総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 人事異動 人事異動 理事となり得る候補者の推薦（平成22年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 任免 理事の任免 理事の任免の届出（平成18年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 任免 外国人教師 外国人関係(平成15年度～) 総務課長 5年 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 給与 期末勤勉手当 期末勤勉手当(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 給与 期末勤勉手当 期末勤勉手当(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 給与 期末勤勉手当 期末勤勉手当(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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2010年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成23年度) 総務課長 2012/4/1 10年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成24年度) 総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 給与 俸給等決定 給与関係(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 任免 定員内職員 旧姓使用関係(平成13年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 任免 教員公募 教員公募(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 1年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 任免 台帳 個人番号台帳 総務課長 2001/4/1 無期限 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 届出 雇用保険 雇用保険(29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 届出 雇用保険 雇用保険(30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 届出 雇用保険 雇用保険(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他 雑件 雑件(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 1年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 給与
児童手当･特例
給付

児童手当 総務課長 2001/4/1
支給事由
消滅から3

紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 給与 住居手当 住居手当認定簿 総務課長 2001/4/1
支給喪失
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 諸手当 住居手当 住居届･添付書類 総務課長 2001/4/1
支給喪失
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 給与
初任給調整手
当

初任給調整手当調書 総務課長 2001/4/1
支給事由
消滅から3

紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 給与 諸手当現況届 諸手当現況届(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 給与 諸手当現況届 諸手当現況届(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2019年度 総務関係 給与 諸手当現況届 諸手当現況届(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 任免 昇任教授会 昇任教授会(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 任免 昇任教授会 昇任教授会(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 任免 昇任教授会 昇任教授会(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 人事異動 人事異動 身上調書(平成26年度～平成28年度) 総務課長 2017/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 人事異動 人事異動 身上調書(平成29年度～平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 人事異動 人事異動 身上調書(令和元年度～) 総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係 任免 定員内職員 身分証明書台帳(平成14年4月～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 任免 定員内職員 人事記録 総務課長 2001/4/1 無期限 紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 任免 非常勤職員 人事記録 総務課長 2001/4/1 無期限 紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 任免 定員内職員 人事記録(退職者) 総務課長 2001/4/1
退職後30
年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 任免 非常勤職員 人事記録(退職者) 総務課長 2001/4/1
退職後30
年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 諸手当 単身赴任手当 単身赴任手当認定簿 総務課長 2001/4/1
支給喪失
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 諸手当 単身赴任手当 単身赴任届･添付書類 総務課長 2001/4/1
支給喪失
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 その他 調査･報告 調査･回答(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 その他 調査･報告 調査･回答(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 その他 調査･報告 調査･回答(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 その他 調査･報告 調査･回答(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他 調査･報告 調査･回答(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 諸手当 通勤手当 通勤手当認定簿 総務課長 2001/4/1
支給喪失
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 諸手当 通勤手当 通勤届･添付書類 総務課長 2001/4/1
支給喪失
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 組織 定員･定数 定員削減(第10次) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1996年度 総務関係 組織 定員･定数 定員削減(第9次) 総務課長 1997/4/1 30年 2027/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

1986年度 総務関係 組織 定員･定数 定員定数(昭和61年4月～平成5年3月) 総務課長 1993/4/1 30年 2023/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1999年度 総務関係 組織 定員･定数 定員定数(平成11年4月～平成13年3月) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 組織 定員･定数 定員定数(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係 組織 定員･定数 定員定数(平成14年度) 総務課長 2003/4/1 30年 2033/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2003年度 総務関係 組織 定員･定数 定員定数(平成15年度) 総務課長 2004/4/1 30年 2034/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1993年度 総務関係 組織 定員･定数 定員定数(平成5年4月～平成11年3月) 総務課長 2000/4/1 30年 2030/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 任免 非常勤講師 非常勤講師(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 任免 非常勤講師 非常勤講師(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 任免 非常勤講師 非常勤講師(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 任免 非常勤講師 非常勤講師(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 任免 非常勤講師 非常勤講師(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 任免 非常勤職員 非常勤職員(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 任免 非常勤職員 非常勤職員(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 任免 非常勤職員 非常勤職員(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 任免 非常勤職員 非常勤職員(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 任免 非常勤職員 非常勤職員(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 給与 扶養手当 扶養手当認定簿 総務課長 2001/4/1
支給喪失
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2000年度 総務関係 給与 扶養手当 扶養親族届.･添付書類 総務課長 2001/4/1
支給喪失
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

1977年度 総務関係 組織 定員･定数
俸給表別･職名別･級別職員異動台帳(昭和52年度
～)

総務課長 30年 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 給与 年俸制 年俸制(平成2７年度) 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 給与 年俸制 年俸制(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 給与 年俸制 年俸制(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 給与 年俸制 年俸制(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2019年度 総務関係 給与 年俸制 年俸制(令和元年度) 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 任免 早期退職 早期退職募集制度(平成26年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2012年度 総務関係 会議 学内会議
教員人事制度検討WG，称号授与審査委員会（平成
24年度～平成25年度）

総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 教員人事制度検討WG（平成27年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 教員人事制度検討WG（令和元年度～） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他 証明書 証明書発行綴（令和元年度） 総務課長 2020/4/1 1年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議
提案理由報告事項説明書（平成29年4月～平成30
年11月）

総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議
提案理由報告事項説明書（平成30年12月～令和2
年3月）

総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 人事異動 人事異動 人事関係書類送付綴（平成29年度～令和元年度） 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 届出 転居・住所届 転居届・住所届（平成29年度～） 総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 その他 調査・回答 教員数等に関する基礎データ関係（平成25年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 その他 制度設計 クロスアポイントメント制度（平成26年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学外会議 学外会議関係（平成29年度～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 法規 労働契約法 無期転換管理関係（Ｈ30年度～） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 法規
パートタイム・
有期雇用労働

同一労働同一賃金（令和元年度～） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成22年度) 総務課長 2011/4/1 10年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成23年度～24年度) 総務課長 2013/4/1 10年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成25年度) 総務課長 2014/4/1 10年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成26年度) 総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成27年度) 総務課長 2016/4/1 10年 2026/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成28年度) 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2019年度 総務関係 栄典･表彰 栄典･表彰 叙位･叙勲･永年勤続(平成31年度(令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

休暇 休暇簿(平成29年度) 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

休暇 休暇簿(平成30年度) 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

休暇 休暇簿(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

休暇
転出・転入者の移管書類(平成22年度～平成27年
度)

総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

休暇
転出・転入者の移管書類(平成28年度～平成29年
度)

総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

休暇 転出・転入者の移管書類(平成30年度～) 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

育児休業
育児休業関係(平成21年度～平成31年度（令和元
年度））

総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

出勤簿 教員勤務状況報告書（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

出勤簿 教員勤務状況報告書（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

出勤簿 教員勤務状況報告書（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

勤務時間 振替休日指定申請書・通知書（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

勤務時間
振替休日指定申請書・通知書（平成31年度（令和元
年度））

総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

勤務時間 理由書（平成29年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休業

勤務時間 理由書（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休暇

勤務時間 勤務時間報告書（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休暇

勤務時間 勤務時間報告書（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
勤務時間･休
暇･育児休暇

勤務時間 勤務時間報告書（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 勤務評価 勤務評価 事務職員勤務評価（平成29年度～） 総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係
健康･安全管
理･福利･厚生

健康管理
事後措置（平成25年度～平成31年度（令和元年
度））

総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
健康･安全管
理･福利･厚生

健康診断･レク
リエーション等

健康診断・各種検診（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係
健康･安全管
理･福利･厚生

健康診断･レク
リエーション等

健康診断・各種検診（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
健康･安全管
理･福利･厚生

健康診断･レク
リエーション等

健康診断・各種検診（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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2010年度 総務関係 会議 学内会議 衛生委員会（平成22年度～平成26年度） 総務課長 2015/4/1 10年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 会議 学内会議 衛生委員会（平成27年度～平成28年度） 総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 衛生委員会（平成29年度 ） 総務課長 2018/4/1 10年 2028/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 会議 学内会議 衛生委員会（平成30年度 ） 総務課長 2019/4/1 10年 2029/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 会議 学内会議 衛生委員会（平成31年度（令和元年度）～ ） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議 復帰支援委員会（平成29年度～ ） 総務課長 10年 紙 事務室 総務課長 廃棄

1971年度 総務関係 災害補償 記録簿 災害補償記録簿(昭和46年～平成12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 災害補償 記録簿 災害補償記録簿(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 30年 2032/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係 災害補償 災害補償認定 災害補償関係 総務課長 2002/4/1
完結の日
から3年

紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 災害補償 災害補償認定 労災関係（平成27年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 災害補償 災害補償認定 労災関係（平成31年度（令和元年度）～） 総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 出張･研修 研修 研修承認願（平成29年度～) 総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2008年度 総務関係 職員研修 研修･説明会
事務系職員の自主研修等支援要項（平成20年度
～）

総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 職員研修 研修･説明会 事務職員研修関係（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 職員研修 研修･説明会 事務職員研修関係（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 職員研修 研修･説明会 事務職員研修関係（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 職員研修 研修･説明会 放送大学（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 職員研修 研修･説明会 放送大学（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 職員研修 研修･説明会 放送大学（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 職員研修 研修･説明会 サバティカル研修関係（平成26年度～平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 職員研修 研修･説明会
サバティカル研修関係（平成30年度～平成31年度
（令和元年度））

総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 福利･厚生 財形貯蓄 財形貯蓄（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 福利･厚生 財形貯蓄 財形貯蓄（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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2017年度 総務関係 福利･厚生 財形貯蓄 財形貯蓄（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 福利･厚生 財形貯蓄 財形貯蓄（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 福利･厚生 財形貯蓄 財形貯蓄（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1977年度 総務関係 福利･厚生 財形貯蓄 財形貯蓄覚書･協定書(昭和52年度～平成12年度) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 福利･厚生 財形貯蓄 財産形成貯蓄個人別 総務課長
退職又は
解約後5年

紙 事務室 総務課長 廃棄

1971年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

管理職員等
管理職員等の範囲の決定経過に関する綴(報告関
係含)(昭和46年度～平成12年度)

総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1966年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

管理職員等 管理職員等台帳(昭和41年度～平成12年度) 総務課長 2001/4/1 無期限 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2001年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

管理職員等 管理職員等台帳(平成13年度) 総務課長 2002/4/1 無期限 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2002年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

管理職員等 管理職員等台帳(平成14年度) 総務課長 2003/4/1 無期限 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

兼業 講師依頼・出張依頼（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

兼業 非常勤講師・講師依頼・出張依頼（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

兼業
非常勤講師・講師依頼・出張依頼（平成31年度（令
和元年度））

総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

兼業 教員兼業（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

兼業 教員兼業（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

兼業 教員兼業（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 3年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

兼業 非常勤講師（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 3年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

1990年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

職員団体 商大教職組35年のあゆみ(平成2年) 総務課長 1991/4/1 30年 2021/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1971年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

職員団体 職員団体関係資料(昭和46年～平成12年) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1987年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

職員団体 新聞切り抜き(組合)(昭和62年～平成12年) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

職員団体 労働協約（平成16年度～） 総務課長 30年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2005年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

職員団体
労働者の過半数代表者に関する綴（平成17年度
～）

総務課長 30年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 法令・規則 就業規則
就業規則改正・労使協定（平成21年6月～平成22年
11月）

総務課長 2011/4/1 30年 2041/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2010年度 総務関係 法令・規則 就業規則
就業規則改正・労使協定（平成22年12月～平成25
年1月）

総務課長 2013/4/1 30年 2043/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄
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2012年度 総務関係 法令・規則 就業規則
就業規則改正・労使協定（平成25年2月～平成28年
3月）

総務課長 2016/4/1 30年 2046/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 法令・規則 就業規則
就業規則改正・労使協定（平成28年4月～平成30年
3月）

総務課長 2018/4/1 30年 2048/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 法令・規則 就業規則 就業規則改正・労使協定（平成30年4月～） 総務課長 30年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2011年度 総務関係 法令・規則 就業規則 一般事業主行動計画（平成23年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 法令・規則 就業規則
一般事業主行動計画（平成31年度（令和元年度）
～）

総務課長 30年 紙 事務室 総務課長 廃棄

1988年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

懲戒 懲戒関係(昭和63年～平成12年) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2004年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

懲戒 懲戒関係(平成16年度～平成30年度) 総務課長 2019/4/1 30年 2049/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

懲戒 懲戒関係(平成31年度（令和元年度）) 総務課長 2020/4/1 30年 2050/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

1978年度 総務関係
分限･懲戒･保
障･服務

分限 分限関係(昭和53年～平成12年) 総務課長 2001/4/1 30年 2031/3/31 紙 書類庫 総務課長 廃棄

2013年度 総務関係 男女共同参画 男女共同参画
男女共同参画関係（平成25年度～平成31年度（令
和元年度））

総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2009年度 総務関係 職員研修 研修･説明会
生涯生活設計セミナー関係（平成21年度～平成30
年度）

総務課長 2019/4/1 3年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 職員研修 研修･説明会
生涯生活設計セミナー関係（平成31年度（令和元年
度）～）

総務課長 3年 紙 事務室 総務課長 廃棄

2006年度 総務関係 法令･規則 届出･通知 就業規則関係(平成18年度)
企画･評価室
長

2007/4/1 30年 2037/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2007年度 総務関係 法令･規則 届出･通知 就業規則関係(平成19年度)
企画･評価室
長

2008/4/1 30年 2038/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2014年度 総務関係 会議 学内会議
権利問題等調整委員会（平成26年度～平成28年
度）

総務課長 2017/4/1 10年 2027/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 会議 学内会議
権利問題等調整委員会（平成29年度～平成31年度
（令和元年度））

総務課長 2020/4/1 10年 2030/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 その他 雑件 通知・雑件（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 その他 雑件 通知・雑件（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 その他 雑件 通知・雑件（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 その他 雑件 通知・雑件（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他 雑件 通知・雑件（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 その他 通知 学内通知関係（平成27年度～平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他 通知 学内通知関係（平成31年度（令和元年度）～） 総務課長 5年 紙 事務室 総務課長 廃棄
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保存期間
大分類 中分類 小分類 満了日

媒体の種
別

保存場所 管理者
保存期間
満了時の

保存期間
作成・取得

年度
分類

名称（小分類） 作成・取得者 起算日

2015年度 総務関係 出張･研修 外勤 外勤（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 出張･研修 外勤 外勤（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 出張･研修 外勤 外勤（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 出張･研修 外勤 外勤（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 出張･研修 外勤 外勤（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2015年度 総務関係 その他
調査･報告･回
答

調査・回答（平成27年度） 総務課長 2016/4/1 5年 2021/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2016年度 総務関係 その他
調査･報告･回
答

調査・回答（平成28年度） 総務課長 2017/4/1 5年 2022/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2017年度 総務関係 その他
調査･報告･回
答

調査・回答（平成29年度） 総務課長 2018/4/1 5年 2023/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2018年度 総務関係 その他
調査･報告･回
答

調査・回答（平成30年度） 総務課長 2019/4/1 5年 2024/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

2019年度 総務関係 その他
調査･報告･回
答

調査・回答（平成31年度（令和元年度）） 総務課長 2020/4/1 5年 2025/3/31 紙 事務室 総務課長 廃棄

30


