
国立大学法人

小樽商科大学附属图书馆
邮政编码 047-8502 1

北海道小樽市绿3丁目5番21号
电话:0134-27-5273
传真:0134-27-5278

e-mail: lib-unyo@office.otaru-uc.ac.jp
URL: http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1

馆内未收有所需文献时

■文献复印
　　可代向其他大学图书馆和国会图书馆,索取复
　印件(收费)。

■相互借用
　　可申请向其他大学图书馆和国会图书馆借阅
　(收费)。

■使用其他大学图书馆
　　需利用其他大学图书馆查找･考察有关资料时,
　本馆可代开介绍信(校外读者除外)。

地区合作服务

■与市立小樽图书馆联手互借服务
　　在本校图书馆可借阅市立小樽图书馆的图书
　(对本校人员)。
　　在市立小樽图书馆可借阅本校图书馆的图书
　(对校外人员)。

■小樽站前广场图书外借服务
　　校外读者可通过本校的小樽车站前广场(梦之
　港)借阅本馆图书(本校以外的人员)。

■邮寄外借服务
　　龄或有障碍不能直接来馆的读者,可采用邮寄
　(收费)借阅图书(本校以外的人员)。

图书馆使用讲座

　为协助您熟悉馆内借阅方法等,本馆组织有“图书
馆小参观团”,并开办有了解资源检索方法的“信息
检索讲座”。具体实施,可参阅公告板和图书馆主
页。

意见•要求

　图书馆柜台设有意见箱,主页里也设有“echo-
box”。
　欢迎各位读者提供宝贵意见和要求。
“http://echobox.hp.infoseek.co.jp/echobox.html”

开馆时间
 【上课•考试期间】
   周一至周五  08:45～22:00
   周六        10:00～19:30
   周日        10:00～17:00
   法定节假日  10:00～17:00
　  校庆日      10:00～19:30
          （但如是周日 17:00 闭馆）

 【假期开馆时间(春季・夏季・冬季)】
   周一至周五            08:45～17:00
   周六､周日､法定节假日  10:00～17:00
闭馆日
   年末年初
   *临时闭馆时张贴公告。

   *详见图书馆主页。

  http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1
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开架阅览室(二楼)



读者登陆

　本校学生可凭学生证,教职员工可凭身份证作为
图书馆读者卡入馆。除此之外的读者请到柜台办理
读者卡。

校外个人读者须知

　图书馆也对校外个人读者公开馆藏
　需阅览、借阅的读者,可持能确认本人身份的证
件,到柜台办理手续。

出入馆须知

　入图书馆时,请通过出入口通道馆时,请刷读者卡
(学生证,身份证)。此外,即使只是暂时需将资料带
出馆外,也请到柜台办理手续。

　配带有医疗器件(心脏起搏器等)的读者,进
出馆、特别是在通过刷卡口之前,请先向柜台
工作人员说明。

阅览・外借须知

■阅览
　 二楼开架阅览室及刊物室的资料可自由阅览。
　 需使用一楼书库和三楼各资料室的读者,请填
 写图书 借阅请求单,提交柜台,并出具读者卡。

■外借手续
   外借图书,请向柜台提交图书和读者卡,或使用
 图书自动借还机。

■续借须知
　 需延长借期时,只要没有其他读者预约,可以续
 借。更新借期时,请向柜台出示图书和读者卡,或
 使用图书自动借还机。

■归还须知
　 馆内阅览･外借的图书,请按期还到柜台或图书
 自动借还机。闭馆时,可还到二楼入口处的图书
 柜里。

■预约
　 需外借的图书如已被借出时,可到柜台办理预约
 手续。

外借册数和借期
外借对象 外借册数 借期

专任教师 ５０册 １ 年
职工 ５册 １个月
研究生 ３０册 ２个月
本科生 １０册 １个月
名誉教授 ２０册 ６个月
特别读者 ２０册 ６个月
校外读者 ３册 １６天
※开架图书外借期限为1个月（校外读者除外）
◆非外借资料
   贵重图书、工具书、新到图书、统计资料、
   毕业论文、期刊

查找图书资料

○本校按自行分类将资料进行了整编和配置上架。
○查找本馆馆藏,可通过二楼目录信息检索室的电脑藏书
　检索服务(OPAC)查寻。
○其他还有卡片目录及有关特殊文库、文集的造册目
录。

信息检索

　在目录信息检索室,可利用OPAC以及其他的数据
资料
和电子期刊,检索文献信息和学术论文。
　此外,还可检索本校本科生和研究生的学位论
文。
　关于本校可利用的电子期刊,可详见本馆主页。
 （URL: http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1）

疑难解答

　本图书馆,柜台可为您提供下列咨询服务。
　　・如何利用图书馆,如何使用馆内资料
　　・如何查找资料,获取文献
　　・如何检索专题文献•报导介绍
　　・如何使用电子期刊及其他疑问等

复印

　可使用图书馆的刷卡式复印机,复制馆内资料。
　大学学生协会出售该卡。
　复印须填写并提交馆内配备的复印申请表,注意
遵守著作保护权。

商大藏书检索(OPAC)图示
URL:http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/
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