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Microsoft Office 365 (for Windows)

インストール 
 

本手順書はWindows OSでの、Microsoft Office 365（Word、Excel、PowerPoint、等）の利用手順とな

ります。 

 

 

 

 

【留意事項】 

・作業の途中、画面が遷移する際に、例えば、「cancel」か「ok」か選択、といった画面が表示される

ことがあります。その際、すべて、「「ok」に等しい選択肢を押下」してください。 
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【利用手順の流れ】 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

①～⑬ 

（４～７ページ目） 

⑯～㉓ 
（10～１1ページ目） 

終わり 

なし 

あり 

はじめ 

⑮ パターン１ 
（8ページ目・上） 

⑮ パターン２ 
（8ページ目・下） 

⑮ パターン３ 
（9ページ目・上） 

⑮ パターン４ 
（9ページ目・下） 

「Microsoft Office」

アプリの有無確認 
（３ページ目） 

 

⑭ 
（８ページ目） 

情報総合センター

へお問い合わせ

ください 

パターン1～4の画面が

出ない場合 
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「Microsoft Office」アプリの有無確認 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

上記いずれかのアプリケーションを確認した結果、 

 

・どちらもなし        → ４ページ目 ① へ 

 

・いずれか、もしくは両方あり → ８ページ目 ⑭ へ 
  

右クリック 

Microsoft 365 {以下、文字不定} Microsoft Office {以下、文字不定} 

これらのアプリケーションがあるか確認 
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① 小樽商科大学シングルサインオンシステムにサインイン 

②ネットワーク系ID 

③ネットワーク系パスワード 

 

④押下 

⑤ Microsoft 365を押下 

https://www.otaru-uc.ac.jp/center/manual/mm.html#sso  

https://ictc-idp01.otaru-uc.ac.jp/user/index.php
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⑩押下 

⑥押下 

⑦押下 

⑧押下 

⑨押下 
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⑪ダウンロードしたファイルをダブルクリック 

 
 

 

 

 

⑫インストールの実行 

 

 

 

 

 
 

 

 

  

⑪ダブルクリック 

⑬押下 
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⑭「Word」を起動 

 

 
 

 

 

⑮  

○画面パターン１ 

 
 

 

 

 

○画面パターン２ 

 
 

 
 

⑮押下 

⑯押下 ⑮押下 

⑭起動 
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⑮  

○画面パターン３ 

 
 

 

 

 

○画面パターン４ 

 
 

 

⑮押下 

⑮押下 
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⑯大学メールアドレス 

⑰押下 

⑱ネットワーク系ID 

⑲ネットワーク系パスワード 

 

⑳押下 



 

 

 

Microsoft Office 365 (for Windows) 2025/12/12 

 

10 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

以上 

㉒押下 

㉑チェックをはずす 

㉓押下 


