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１．オンラインサービスの概要 
 

 ― 蔵書目録データベースを検索  

小樽商科大学附属図書館の蔵書約４５万冊を検索することができます。機能・検索方法には、従来と比較して大きな

変更はありませんが、デザインを一新しました。 

検索結果から貸出予約の申込（要ID・パスワード）を行うことができます。また、商大の蔵書だけでなく全国版の総

合目録データベースを検索することも可能です。 

 

 

           ― 図書購入の申し込み（要ID・パスワード） 
図書購入の手続き（教員のみ）や、委員会選定図書の申し込み（学内者のみ）をオンラインで行うことができます。

申し込み後の発注、整理等の進捗状況を随時確認することができます。また、ID・パスワードによる認証方式ですの

で、学内LAN に接続していないパソコンからでも利用できます。 

 

 

           ― 人気図書ランキングベスト50 

貸し出し頻度の高い図書のランキングを見ることができます。 

 

 

           ― 図書、雑誌の新着情報 

 新規に受け入れした図書と雑誌の情報です。毎週更新を行い、常に最新の情報を提供いたします。 

 

 

― 学外からの文献取り寄せ申し込み（要ID・パスワード）  

他大学等の図書館から文献のコピーを取り寄せたり、図書現物を借用する手続きをオンラインで行うことができます。

申し込み後の進捗状況を随時確認することができます。資料問い合わせの検索結果を流用して申し込み内容を入力す

ることが可能です（学内者のみ）。 

また、ID・パスワードによる認証方式ですので、学内LAN に接続していないパソコンからでも利用できます。 

 

 

                     ― 各自の利用状況を確認（要ID・パスワード）  

貸し出し冊数と内訳、返却期限日、購入依頼の状況、ILL 貸借依頼・複写依頼の状況等の情報を、いつでもオンライ

ンで確認できます。ID・パスワードによる認証方式ですので、学内 LAN に接続していないパソコンからでも利用で

きます。 

 

 

 

オンラインサービスのうち、（要ID・パスワード）の機能は、事前に利用登録の手続きを行い、ID とパスワードを入手

した上でご利用ください。利用登録手続きは、「２．利用登録」を参照のうえ、Ｅメールにてお申し込みください。 

http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/tebiki_2.pdf 

 

http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/tebiki_2.pdf
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２．利 用 登 録 

オンラインサービスのうち、予約依頼・購入依頼・ＩＬＬ依頼・利用問い合わせの機能は、ＩＤとパ

スワードがなければ利用できません。初回ご利用の前に利用登録してください。学外の方は、自己の

利用状況問い合わせ等の利用が可能ですが、事前にカウンターで図書館利用者登録が必要です。 

 

１．利用登録方法 

・附属図書館（学術情報課）まで、以下の内容の電子メールをお送りください。 

 

lib-ej@office.otaru-uc.ac.jp   あて先： 

件 名： オンラインサービス利用申し込み 

  本 文： 氏名：商大太郎 

身分：学生（教職員・学生・学外のうちのいずれか） 

利用者ＩＤ：12345678 

学生番号：12345678 

メールアドレス：XXXXXXXX@edu.otaru-uc.ac.jp 

 

 

 

 

・「利用者ID」は、学生証・身分証明証の左下隅にある８桁の数字(学外の方は図書館利用者カードの中

央下にある８桁の数字)をご記入ください。 

・「学生番号」は、本学学生・院生の方のみご記入ください。 

・お申込を受け次第、初期パスワードを設定し、メールにてお知らせします。ただし、土日、祝日、平日

夜間に利用登録のメールを送付された場合は、翌平日の受付となります。 

２．注意事項等 

・初期パスワードは必ず変更してください（方法は9．利用問い合わせ参照）。 

・お申し込みの際にご記入いただいた個人情報は、貸出・統計及び連絡のためのみに利用します。法律で

定める例外を除き、第三者に提供することはありません。 

３．ＩＤ・パスワードに関するお問い合わせ先 

・パスワードを忘れてしまった場合は、附属図書館（学術情報課）情報整理係（0134-27-5272、 

lib-ej@office.otaru-uc.ac.jp）へご連絡ください。設定を初期化し、初期パスワードを再発行いたします。 
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３．資 料 問 い 合 わ せ 
 

１．資料問い合わせとは 

 

●「資料問い合わせ」は、附属図書館の蔵書目録データベースを検索する機能です。 

 

●検索結果を利用して、予約依頼やＩＬＬ依頼等を行うことができます。 

 

２．検索方法 

 

①wwwOPAC にアクセス 

http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 

 

②「書誌検索(標準)」画面が開く。 

・この画面でタイトル、著者名などの検索語を入力し、         をクリックする.。 

・検索結果が０件だった場合は、全国版の総合目録データベースを参照することにより、他大学の所蔵

を確認することができる。 

・「ＮＩＩを検索する」をチェックして検索すると、商大の蔵書検索を経由せずに、直接全国版のデータ

ベースを検索することができる。 

・       をクリックすると、ヘルプ画面が表示され、より詳しい検索方法等を確認することが

できる。 
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③商大の蔵書がヒットした場合は「書誌検索結果一覧」画面が開く。 

・書名のリンクをクリックすると詳細な情報を見ることができる。 

・さらに検索語を追加して絞込み検索を行うことができる。 

 
 

④「書誌詳細」画面には、所蔵情報と書誌情報が表示されている。 

・所蔵情報により、図書の配架場所や、利用状況を確認することができる。 

・貸出の予約依頼を行うことができる。 
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⑤検索結果が０件だった場合は、「検索」をクリックして全国版の総合目録データベースを参照し、他大

学の所蔵状況を確認することができる。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

この画面で          または          をクリックして、文献複写取り寄せ、または

現物借用の申し込み手続きを行うことができる。 
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4．予 約 依 頼 
 

１．予約依頼とは 

 

●「予約依頼」は「資料問い合わせ」の検索結果画面から貸し出しの予約を依頼する機能です。 

 

２．操作方法 

 

①wwwOPAC にアクセス 

http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 

 

②「資料問い合わせ」で予約したい図書を検索して、「書誌詳細」画面を開く。 

 この画面で          をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

 7 

③「予約依頼資格審査」画面が開く。ＩＤとパスワードを入力してログインする。 

 

 

④「予約依頼申込み」画面が開く。 

 ・同一の図書が複数所蔵されている場合は、リストが表示されるのでどれか１冊を選んでチェックする。 

 ・予約依頼情報欄に受取希望日等を入力する。 

 ・入力が終わったら          をクリック。 

 

 
 

＊受け取り希望日までに附属図書館２階閲覧カウンターへお越しください。貸出手続きを行い、図書をお

渡しします。 

＊「依頼日」と「受取希望日」が同一の場合、貸出の準備が間に合わないことがあります。緊急に予約す

る必要がある場合は電話でお問い合わせください。 

＊土日、祝日、平日夜間に貸出予約された場合は、翌平日の受付となります。 

＊一度に予約できるのは、５冊までです。 

＊なんらかの事情により図書を貸出できない場合は、図書館からメールにてお知らせします。 
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④「予約依頼確認」画面が開く。内容に間違いがなければ          をクリック。 

 

 

 

⑤「予約依頼終了通知」が表示され、依頼完了。 

 

 
 

 

⑥「利用問い合わせ」画面の予約件数欄に１件追加される。 

 ・「１(０)件」は「予約依頼が１件あるが、貸出の準備が整ったものは０件である」ことを意味する。図

書が受け取り可能な状態になると表示が「1（１）件」に変わる。 

 ・「一覧を参照する」のリンクをクリックすると依頼のリストが表示される。 
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⑧「予約一覧」画面で一冊ごとの内容と進捗状況を確認することができる。 

・受取可能となったものは「状態」の表示が「申込中」から「予約棚」に変わる。 

・この画面で予約の取り消しを行うことができる。取り消したい予約の末尾にある「取消」欄をチェッ

クし、          をクリックすると取り消される。 

 

 
 

 

３．注意事項等 

 

①お申込み日から7 日間を経過してもカウンターにお越しいただけない場合は、予約を取り消します。 

 

②新着雑誌や参考図書等、館外貸出できない資料は、ご予約いただいても貸出できません。 

 

③「資料問い合わせ」の「書誌詳細」画面で、状態が「貸出中」、期限日が「20990331」となってい

る図書は、本学の教員が研究のため使用中ですので、ご予約いただいても貸出できません。 
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５．新 規 購 入 依 頼 
 

１．新規購入依頼とは 

 

  ●「新規購入依頼」とは、オンラインで図書購入の手続きを行う機能です。附属図書館のwwwOPAC（蔵書

目録データベース）の画面から、オンラインで申し込みの手続きを行うことができます。 

 

  ●「新規購入依頼」には、「発注依頼」と「購入依頼」の2 種類の機能があります。 

   「発注依頼」は、個人研究費等の経費により図書を購入する際に使用します（教職員専用）。 

   「購入依頼」は、図書館運営委員会に購入希望図書を申し込む際に使用します。 

 

  ●オンラインで申し込んだ後、「利用問い合わせ」の画面で、進捗状況を確認することができます。 

 

２．発注依頼 ― 個人研究費等で図書を購入する 

＊発注依頼は、教職員専用の機能です。学生の方、学外者の方はオンラインサービスの登録を行っても、発注依頼

を使用することはできません。 

 

①wwwOPAC にアクセス 

http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 

 

 

②           をクリック。 

 

 

③「新規購入依頼資格審査」画面で、ID とパスワードを入力して、          をクリック。 
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④「依頼選択」画面で「発注依頼」をチェックして、一覧から予算を選択した後、          をクリック。 

＊予算として「その他」を選択された場合は、次の「新規購入依頼申込み」画面の「備考欄」に経費の名称を記入

してください。 

 

 

 

 

⑤「新規発注依頼申込」画面が開く。書誌事項等を入力して、              をクリック。 
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⑥「発注依頼確認」画面が表示される。内容に問題なければ             をクリック。 

 訂正する箇所がある場合は、       をクリックして⑤に戻る。 

 

 
 

 

⑦発注内容が図書館へ送信され、「依頼終了通知」画面が表示される。       をクリックして画面を閉じる。 

 

 
 

 

⑧進捗状況は、           で確認することができる。（５．進捗状況の確認参照） 
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４．購入依頼 ― 図書館運営委員会に希望図書を申し込む 

①「依頼選択」画面で「購入依頼」を選択してください。その他の操作手順は３．発注依頼と同じです。ただし、

購入依頼の場合、予算の指定は必要ありません。 

 

 
 

②購入依頼を行う前に、           で所蔵の有無を必ず確認してください。すでに所蔵している図書の

重複購入は原則としてできません。なんらかの事情により重複購入が必要となる場合は、理由を備考欄に明記し

てください。 

 

③希望図書の申込は 1 回の委員会について 3 冊まで申し込むことができます。2 冊以上申し込む場合は備考欄に

希望順位を明記してください。 

 

④申込の際には、備考欄に必ず希望理由を明記してください（希望理由が明記されていない場合、委員会の審議対

象となりません）。 

 

 

 

＊備考欄には全角100 文字まで入力できます。 

 

＊1 冊あたりの価格が2 万円を超える図書を申し込む場合は、別途「学生用図書・参考図書発注希望理由書」をご

提出ください。    

希望理由書は図書館カウンターに備えてあるほか、下記よりダウンロードのうえ提出願います。 電子メールに

て添付するか、メール本文に「書名、著者名、内容の説明、利用者の範囲、意義と効果」をご記入の上、附属図

書館宛（s8-lib@office.otaru-uc.ac.jp）に各月の締め切り日までにお送りください。 

  

希望理由書： http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/kibo_riyu.rif 
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５．進捗状況の確認 

 

①wwwOPAC にアクセス 

http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 

 

 

②            をクリック。 

 

 

③「利用問い合わせ資格審査」画面で、ID とパスワードを入力して、          をクリック。 

 

 

④「利用者情報」画面が表示される。 

画面中央の「利用状況」表の「購入依頼件数」欄に依頼件数の合計が表示されている。 

 

 

⑤「一覧を参照する」をクリックすると、「購入依頼一覧」が表示され、一件ごとの内容と進捗状況がわかる。 
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６．依頼の取り消し 

 

①「購入依頼一覧」画面で依頼を取り消すことができる。 

取り消したい依頼のリスト右端の「取消」欄をチェックして、            をクリック。 

 

 

  

 

②メッセージが表示され、取り消しが完了。 

 

 

 

 

＊依頼を取り消すことができるのは、状態が「購入依頼中」の場合のみです。状態が「発注済」等に変わっている

依頼について、取り消しが必要となった場合は図書館情報企画係（lib-somu@office.otaru-uc.ac.jp、内線 5271）

へお問い合わせください。すでに書店への発注が済んでいる依頼については、取り消しが不可能な場合もありま

す。 

mailto:lib-somu@office.otaru-uc.ac.jp
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６．ベ ス ト リ ー ダ ー 
 

１．ベストリーダーとは 

 

●「ベストリーダー」は、図書館の蔵書の中で最も頻繁に利用されている人気図書のランキングを表示する機能で

す。貸出回数の多い図書の上位５０冊を表示することができます。 

 

２．使い方 

 

①wwwOPAC にアクセス 

http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 

 

 

②            をクリック。 

 

 

③対象となる期間を指定して、実行をクリック。 

 
 

 

④指定された期間で、貸出回数がもっとも多かった図書から順に、上位５０冊が表示される。 
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７．新 着 案 内 
 

１．新着案内とは 

 

●「新着案内」は、図書館が新規に受け入れた図書・雑誌に関する最新情報を提供する機能です。毎週木曜日に更

新され、常に最近１週間の受入状況を確認することができます。 

 

２．使い方 

 

①wwwOPAC にアクセス 

http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 

 

 

②            をクリック。 

 

 

③対象となる期間とファイル種別を指定して、実行をクリック。 

 

 

 

④指定された期間に受け入れた図書、雑誌の一覧が表示される。 
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8-1．ＩＬＬオリジナル入力 

貸借依頼の場合 

1. 小樽商科大学附属図書館ＯＰＡＣを開きます。 http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 
 
2. ＩＬＬ(貸借依頼) ボタンを選択します。 
 

 
 
3. 利用者ＩＤ及びパスワードを入力し、ログインします。 

初めての方は下記のオンラインサービス利用申請をし、利用者ＩＤ及びパスワードを取得 
します。 
利用申請方法 http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/tebiki_2.pdf 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

4. 依頼区分で図書(貸借の場合は図書のみ)を選択し、支払区別(公費か私費)を選択して「実行｣

ボタンを押します。  

 
5. 速達を希望の場合のみ送付方法を選択してください。 

 
6. タイトル、著者、出版社、ＩＳＢＮ、出版年などの書誌事項をわかる範囲で入力し、 
最後に「ＩＬＬ貸借依頼(図書)を申し込む」ボタンを押します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

7. ＩＬＬ貸借依頼確認画面になりますので、入力事項を確認して、間違いがなければ「ＩＬＬ

貸借依頼を申し込む」ボタンを押します。 
 

 
 
8. ＩＬＬ依頼終了通知画面が出ると処理は終了です。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

複写依頼の場合 
1. 小樽商科大学附属図書館ＯＰＡＣを開きます。 http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 
 
2. ＩＬＬ(複写依頼) ボタンを選択します。 
 

 

初めての方は下記のオンラインサービス利用申請をし、利用者ＩＤ及びパスワードを取得 

利用申請方法 http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/tebiki_2.pdf

 
3. 利用者ＩＤ及びパスワードを入力し、ログインします。 

します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

4. 依頼区分で図書か雑誌を選択し、支払区別で公費か私費を選択して「実行」ボタンを押しま

す。  

 
 
5. 速達を希望の場合のみ送付方法を選択してください。 

 

 
6. タイトル、雑誌の場合は巻号、ページ、論文著者、論文名、ＩＳＢＮ(ＩＳＳＮ)、出版年など

の書誌事項をわかる範囲で入力し、最後に「ＩＬＬ複写依頼(図書)を申し込む」ボタンを押

します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 
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7. ＩＬＬ複写依頼確認画面になりますので、入力事項を確認して、間違いがなければ「ＩＬＬ

複写依頼を申し込む」ボタンを押します。 
 

 

 

 

 
8. ＩＬＬ依頼終了通知画面が出ると処理は終了です。 

 

 
 



オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

8-2．ＩＬＬ小樽商大ＯＰＡＣからの流用入力 

貸借依頼の場合 

1. 小樽商科大学附属図書館ＯＰＡＣを開きます。 http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 
 
2. ＯＰＡＣで必要な資料を検索します。 
 

 
 
3. 小樽商大図書館に資料がない場合、検索ボタンを押して、ＮＩＩ(国立情報学研究所の所蔵検

索システムで全国の所蔵がわかります)を検索します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

4. 国内に所蔵がある場合には「ＩＬＬ貸借依頼」ボタンを押します。 
 

 
 
5. 利用者ＩＤ及びパスワードを入力し、ログインします。 

初めての方は下記のオンラインサービス利用申請をし、利用者ＩＤ及びパスワードを取得 
します。 
利用申請方法 http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/tebiki_2.pdf 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

6. 依頼区分で図書(貸借の場合は図書のみ)を選択し、支払区別で公費か私費を選択して「実行」

ボタンを押します。  
 

 
7. 速達を希望の場合のみ送付方法を選択してください。 

 
 
. 書誌事項欄には検索した資料の書誌事項が自動的に入力されますので、「ＩＬＬ貸借依頼(図8

書)を申し込む」ボタンを押します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

9. ＩＬＬ貸借依頼確認画面になりますので、入力事項を確認して、間違いがなければ「ＩＬＬ

貸借依頼を申し込む」ボタンを押します。 
 

 
 

10. ＩＬＬ依頼終了通知画面が出ると処理は終了です。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

複写依頼の場合 
1. 小樽商科大学附属図書館ＯＰＡＣを開きます。 http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 
 
2. ＯＰＡＣで必要な資料を検索します。 
 

 
 
3. 小樽商大図書館に資料がない場合、検索ボタンを押して、ＮＩＩ(国立情報学研究所の所蔵検

索システムで全国の所蔵がわかります)を検索します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

4. 国内に所蔵がある場合には「ＩＬＬ複写依頼」ボタンを押します。 
 

 

 
. 利用者ＩＤ及びパスワードを入力し、ログインします。 

初めての方は下記のオンラインサービス利用申請をし、利用者ＩＤ及びパスワードを取得 
します。 
利用申請方法 http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/tebiki_2.pdf

5
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

6. 依頼区分で図書か雑誌を選択し、支払区別で公費か私費を選択して「実行」ボタンを押しま

す。 
  

 
 
7. 速達を希望の場合のみ送付方法を選択してください。 

 

 
8. 書誌事項欄には、検索した資料の書誌事項が自動的に入力されます。ご依頼の巻号と年次、

ページ、論文著者、論文名を入力し、「ＩＬＬ複写依頼を申し込む」ボタンを押します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 
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ＩＬＬ複写依頼確認画面になりますので、入力事項を確認して、間違いがなければ「ＩＬＬ

複写依頼を申し込む」ボタンを押します。 
 

9. 

 

0. ＩＬＬ依頼終了通知画面が出ると処理は終了です。 
 

 
1

 



オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

8-3.ＩＬＬ電子ジャーナル等からの流用入力  

複写依頼の場合 

1. 電子ジャーナルを利用していて、Full Text を利用出来ない場合、「OPAC Search」ボタンを

押すと小樽商大図書館のＯＰＡＣ画面にリンクされます。 
 

 
2. 小樽商大図書館に所蔵がある場合は、所蔵場所、所蔵巻号が確認できます。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

3. 小樽商大図書館に資料がない場合、検索ボタンを押して、ＮＩＩ(国立情報学研究所の所蔵検

索システムで全国の所蔵がわかります)を検索します。 
 

 
 
4. 国内に所蔵がある場合には「ＩＬＬ複写依頼」ボタンを押します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

5. 利用者ＩＤ及びパスワードを入力し、ログインします。 
初めての方は下記のオンラインサービス利用申請をし、利用者ＩＤ及びパスワードを取得 
します。 
利用申請方法 http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/tebiki_2.pdf 

 

 
 
6. 依頼区分で図書か雑誌を選択し、支払区別で公費か私費を選択して「実行」ボタンを押しま

す。 
  

 
 
7. 速達を希望の場合のみ送付方法を選択してください。 
 

 

 34

http://www.otaru-uc.ac.jp/htosyo1/annai/tebiki_2.pdf


オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 

8. 書誌事項欄には、検索した資料の書誌事項が自動的に入力されます。ご依頼の巻号と年次、

ページ、論文著者、論文名を入力し、「ＩＬＬ複写依頼を申し込む」ボタンを押します。 
 

 
 
 

9. ＩＬＬ複写依頼確認画面になりますので、入力事項を確認して、間違いがなければ「ＩＬＬ

複写依頼を申し込む」ボタンを押します。 
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オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 
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10. ＩＬＬ依頼終了通知画面が出ると処理は終了です。 

 



オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 
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９．利 用 問 い 合 わ せ 
 

１．利用問い合わせとは 

 

●「利用問い合わせ」は、利用者が自分自身の利用状況を確認する機能です。確認できる情報と使用できる機能は

以下のとおりです。 

 

 ① 利用者情報 

② 現在の貸出冊数および延滞冊数と貸出図書の一覧 

 ③ 予約依頼の件数と予約依頼図書の一覧および進捗状況 

 ④ 購入依頼の件数と依頼図書の一覧および進捗状況 

 ⑤ ＩＬＬ複写依頼と貸借依頼の件数と依頼一覧および進捗状況 

 ⑥ 各種依頼の取り消し 

 ⑦ パスワードの変更 

 

２．操作方法 

 

①wwwOPAC にアクセス 

http://opac.ih.otaru-uc.ac.jp/ 

 

 

②            をクリック。 

 

 

③「利用問い合わせ資格審査」画面で、IDとパスワードを入力して、          をクリック。 

 

 

 

④「利用者情報」画面が開く 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



オンラインサービス利用の手引き 

小樽商科大学附属図書館 
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２．画面の見方 

 

 

① 「利用者情報」 

 図書館のデータベースに登録されている利用者情報が表示されます。 

 

＊この画面でパスワード以外の利用者情報を変更することはできません。内容の変更が必要な場合は、附属図書館

運用係（lib-unyo@office.otaru-uc.ac.jp、内線5273）までご連絡ください。 

 

② 「利用状況」 

 各種サービスの利用状況が表示されます。「一覧を参照する」をクリックすると内訳リストが表示されます。 

 

③ 「パスワードの変更」 

 パスワードを変更することができます。「現在のパスワード」と「変更後のパスワード」および「変更後のパスワ

ード（確認）」を入力して変更ボタンをクリックすると、新しいパスワードが保存され、次回のログインから新し

いパスワードが有効となります。 

  

① 

② 

③ 
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