
スマート フォンからの予約方法

注意！予約手続き開始前に、以下の情報を準備しておきましょう！

予約画面（このマニュアルでいうとP3以降の画面）を開いた後に一定時間ブラウザを閉じたままの状態にしてお

いたり、何も操作せず放置しておくとタイムアウトになってしまいます。タイムアウトになるとエラー画面が出

て最初からやり直しになってしまうので、スムーズに予約を完了させるために以下の情報を事前に準備しておき

ましょう！

①予約希望日、時間

②代表者氏名、学生番号

③使用者全員の氏名、学生番号

※デジタル機器貸出の場合のみ必要

④担当教員

⑤使用場所

※デジタル機器貸出の場合のみ必要

※スマートフォンから予約する場合、画面をタッチして

から次の画面に進むまでに時間がかかることがあります。

スタジオ利用の方へ

背景を合成したい場合はブルーバックで撮影をします。青系の衣類や小道具を使用するとそこにも背景

が映し出されてしまい上手く撮影することができません。青系のものは避けるようにしましょう！

●Coubicから予約することができるコースは３つ●

①デジタル機器貸出予約

②スタジオ利用予約

③スタジオ見学・編集ソフト使い方相談

予約完了！

日時を変更し

Coubicから

予約申請

デジタルタスク室にて

スケジュールの調整・

予約確定メール送付

予約キャンセルメール送付

承認

キャンセル

《予約申請から予約が完了するまでの流れ》

QRコードから
検索から

または
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次
の
画
面

①ここをタップ！

②ここをタップ！

スタジオ利用には・・・

30分コース

60分コース

90分コース

の3コースがあります

ここではスタジオ利用（60分）コースを例に説明していきます！
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③ 60分にチェックが
付いているか確認

※チェック箇所を変えることでこの画

面からコースを変更することも可能で

す。

④赤い部分から利用

グレーの部分は選択

できません。

白い部分は過去日です。

選択した日

⑥選択した日時が
表示されているか確認

赤枠の中から
希望開始時間を選択⑤

既に予約が入っている

場合など、予約すること

が できない時間帯はグ

レーアウトしています。

選択部分は塗り潰され赤く

なります。60分コースでの予

約なのでこの場合は15:00～

16:00までの1時間ということ

になります。

⑦必ず全て記入する

⑧必ず全て読む！

⑨利用規約を全て読んでからチェックを付ける

⑩全て確認した上でタップ！
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次の画面

この時点ではまだ予約

は完了していません！

ちなみに・・・

会員登録しておくと次からの予約

が簡単になります。サークル活動などで

年に複数回利用される方は会員登録して

みてはいかがでしょうか？

⑫全て記入してからタップ！

⑪入力必須
※ここに記入したメールアドレスに予約可否のメールが届きます。

必ず普段利用しているメールアドレスを記入してください。
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承認された場合

承認されなかった場合

マニュアルを読んでも予約をすることができない場合や、

わからないところがある場合、その他問い合わせは下記まで。

デジタルタスク室

平日 9：00～16：00

0134-27-5439

blp@office.otaru-uc.ac.jp

※すぐに返信できない場合もありますのでご了承ください。

⑬予約申請確認メールが届いているか確認 ⑭確定メール⇒予約完了！！

キャンセルメール⇒①からやり直し

※予約申請確認

メールが届かない場合

はメールアドレスを間

違えて記入した可能性

があります。その際は

デジ タルタスク室まで

ご連絡ください。

※予約後に日程を変更したくなった場合、デジタルタスク室

へご連絡いただければこちらで変更することも可能です。

キャンセルしたい場合

はこちらから

OK

NG
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